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„A szentmise a család erőforrása” 

 

Intézményünk neve :               Szent Anna Katolikus Általános Iskola és Óvoda 

Székhelye:                                 3626 Hangony, Rákóczi út 136. 

Tagintézmény telephelye:    3626 Hangony, Rákóczi út 177. 

 

Személyi feltételek 

Iskola: 

Pedagógus létszám: 13 fő, melyből 1 fő óraadó 

A pedagógusok munkáját 1 fő iskolatitkár segíti, Fuchsz Kinga 

A gazdasági vezető: Tóth Andrásné 

Óvoda: /munkaterve önálló dokumentumként szerepel/ 

Pedagógus: 4 fő óvodapedagógus 

NOKS-os: 2 fő dajka 

 

AZ ISKOLA MUNKATERVE 

 

A nevelők beosztása 

 

Osztályfőnökök: 

1.osztály: Karczag Zsuzsanna 

2.osztály: Tanicsár Sándorné 

3.osztály: Vashegyi Petra 

4.osztály: Csizmár Éva 

5.osztály: Kiss Rita 

6. osztály: Váraljai Dávid 

7. osztály: Turcsányi Gáborné 

8. osztály: Kovács Gergely 

 

 



Szaktanárok: 

Név Végzettség Tantárgyak 

Csizmár Éva tanító, magyar nyelv és irodalom  

matematika 

környezetismeret 

ének-zene 

vizuális kultúra 

technika, életvitel és 

gyakorlat 

testnevelés 

Hollóné Bellér Mária magyar – ének szakos tanár magyar nyelv és irodalom 

ének-zene 

/ÓRAADÓ/ 

Karczag Zsuzsanna tanító - természetismeret 

műveltségi terület, 

osztályfőnök, szakvizsgázott 

pedagógus - közoktatás 

vezető, 

magyar nyelv és irodalom 

természettudomány 

Kiss Rita angol nyelv és etika szakos 

tanár 

angol nyelv 

digitális kultúra 

vizuális kultúra 

Kocsik Tiborné tanító - könyvtár 

szakkollégium 

matematika 

testnevelés 

vizuális kultúra 

Kovács Gergely okleveles mérnöktanár matematika 

testnevelés 

kémia 

fizika 

Miller Barbara Ani gimnáziumi érettségi 

egyetemi hallgató 

 magyar – angol szakon 

magyar nyelv és irodalom 

vizuális kultúra 

technika és tervezés 

testnevelés 

Szekeres Éva tanító - magyar nyelv és 

irodalom műveltségi terület, 

okleveles hittanár - nevelő 

tanár, szakvizsgázott 

pedagógus - közoktatás 

vezető, 

 

magyar nyelv és irodalom 

vizuális kultúra 

Tanicsár Sándorné tanító – könyvtár 

szakkollégium, 

szakvizsgázott pedagógus - 

közoktatás vezető,  

magyar nyelv és irodalom 

matematika 

testnevelés 

vizuális kultúra 

ének-zene 

Tóth Eszter gyógypedagógus, BTMN fejlesztés 

technika és tervezés 

Turcsányi Gáborné hittanár - nevelőtanár hittan 

ének-zene 

Váraljai Dávid 

 

földrajz - történelem szakos 

tanár, 

történelem 

természettudomány 



 

 

 

hon és népismeret 

földrajz 

biológia 

digitális kultúra 

testnevelés 

Vashegyi Petra tanító - informatika 

műveltségi terület 

magyar nyelv és irodalom 

matematika 

ének-zene 

vizuális kultúra 

technika és tervezés 

testnevelés 

digitális kultúra 

 

A nevelők megbízatásai: 

 

Csizmár Éva alsós munkaközösség vezető,  

LEP koordinátor 

Fuchsz Róbert                                      rendszergazda 

Karczag Zsuzsanna igazgatóhelyettes, KRÉTA felelős,  

LEP koordinátor 

Kovács Gergely teremtésvédelmi referens 

Szekeres Éva igazgató, cigánypasztorációs felelős 

Tanicsár Sándorné         tankönyv felelős, könyvtáros, Útravaló 

program koordinátora 

Tóth Eszter       GYIV felelős 

Turcsányi Gáborné felsős munkaközösség vezető,  

Karitász felelős 

Váraljai Dávid                                     munkavédelmi felelős, mérési koordinátor      

Vashegyi Petra   DÖK vezető 

 

A leltári kartonok vezetésért Fuchsz Kinga iskolatitkár, a leltározási feladatok ellenőrzéséért 

pedig Tóth Andrásné gazdasági vezető felelős. 

 

 

 

 

 



A nevelők munkahelyen töltött idejének beosztása: 

 

 Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

Csizmár 

Éva 

7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-13.30. 

Karczag 

Zsuzsanna 

7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 

Kiss Rita 

 

7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 8.00.-13.30. 7.30.-13.30. 7.30.-15.00. 

Kocsik 

Tiborné 

7.30.-13.00. 7.30.-13.00. 7.30.-15.30. 7.30.-13.00. 7.30.-15.30. 

Kovács 

Gergely 

7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-13.30. 

Miller 

Barbara 

9.00.-14.00. 7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 7.30.-15.30. 10.00.-13.00 

Szekeres 

Éva 

7.15.-15.15. 7.15.-15.15. 7.15.-15.15. 7.15.-15.15. 7.15.-15.15. 

Tanicsár 

Sándorné 

7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-13.30. 

Tóth 

Eszter 

8.30.-15.30. 8.30.-15.30. 8.45.-13.45. 7.30.-15.30. 7.30.-12.30. 

Turcsányi 

Gáborné 

7.20.-16.00. 7.20.-14.20. 8.00.-14.00. 7.20.-14.00. 7.20.-11.20. 

Váraljai 

Dávid 

7.20.-14.10. 7.20.-13.10. 7.20.-14.10. 7.20.-14.10. 7.20.-13.10. 

Vashegyi 

Petra 

7.30.-14.30. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-14.00. 7.30.-12.35. 

 

 



Fogadóórák a 2022/2023-as tanévben: 

Pedagógus Fogadóóra 

Csizmár Éva Hétfő 9.50-10.35 

Hollóné Bellér Mária Kedd 11.50-12.35 

Karczag Zsuzsanna Hétfő 14.00-15.00 

Kiss Rita Csütörtök 12.00-13.00 

Kocsik Tiborné Hétfő 11.50-12.35 

Kovács Gergely Hétfő 11.40-12.30 

Miller Barbara Kedd 11.50-12.35 

Szekeres Éva Hétfőtől – péntekig 7.15-8.00 

Tanicsár Sándorné Kedd 12.50-13.50 

Tóth Eszter Szerda 10.45-11.30 

Turcsányi Gáborné Kedd 11.50-12.35 

Váraljai Dávid Hétfő 8.30-9.30 

Vashegyi Petra Hétfő 9.50-10.35 

 

Tanulói adatok: 2022. szeptember 1. 

Osztály Létszám HH HHH Veszélyezt. GYVK BTMN SNI Bejáró 

1. 24 2 20 3 22 0 0 7 

2. 20 1 15 9 16 3 0 10 

3. 16 0 13 3 14 0 0 6 

4. 12 1 10 1 11 1 0 8 

5. 18 3 13 6 16 3 0 9 

6. 15 3 9 3 13 2 0 8 

7. 16 1 14 2 15 0 0 8 

8. 16 3 9 3 12 3 0 8 

Összes: 137 14 103 30 119 12 0 64 

 



A BTMN/SNI számok sajnos nem a valós helyzetet mutatják, mivel a szülők gyakran a 

szakszolgálati vizsgálatokra nem viszik el a gyerekeket.  

Tárgyi feltételek: 

Az intézmény infrastruktúrája a megvalósult pályázatoknak köszönhetően kiemelkedő. Az 

elmúlt év során külső szigetelés, színezés és nyílászáró csere történt, megoldódott az intézmény 

akadálymentesítése, valamint a belső terek is teljes felújításon estek át. Megújult a 

villamoshálózat, a fűtési rendszer, a tantermekbe és irodákba új bútorok kerültek.  Informatikai 

eszközállományunk bővült két digitális táblával, laptopokkal és táblagépekkel. 

Természettudományos előadó és nyelvi labor is kialakításra került. A tanításhoz szükséges 

eszközök rendelkezésünkre állnak. A tantermeink rendelkeznek a szükséges szemléltető 

eszközökkel, egyéb berendezésekkel 

Az egészségnevelés minden tanórai és tanórán kívüli foglalkozáson fontos feladatunk. Ebben 

nagy segítséget nyújt a megújult tornaterem és az iskola mögött kialakított két burkolt, 

körbekerített sportudvar.  

A felújításnak köszönhetően a pinceszinten kialakíthatunk karbantartói műhelyt, mosókonyhát, 

raktárokat és két tantermet, ahol délutánonként a napköziotthon és a tanulószoba működik.  

A tanév során a KEHOP-5.2.13-19-2019-00025 számú pályázat keretében további energetikai 

korszerűsítés vár intézményünkre. 

A tanév rendje: 

 Az első tanítási nap            2022. szeptember 1. 

 Utolsó tanítási nap             2023. június 15. 

 Az első félév vége             2023. január 20. 

 A félévi bizonyítványok kiosztása           2023. január 27. 

 Őszi szünet              2022. október 31. – november 6. 

 Téli szünet              2022. december 22. –2023. január 02. 

 Tavaszi szünet                         2023. április 6.  – április 11. 

 Tanévzáró Te Deum             2023. június 7. 

A tanév 183 tanítási napból áll. A tanévben 4 napot használhatunk fel tanítás nélkül 

munkanapként pedagógiai célokra. 



Tanítás nélküli munkanapok: 

 

2023. február 03. Félévi tantestületi értekezlet 

2023. március 24.  Teremtésvédelmi nap 

2023. május 26. DÖK nap - Gyereknep 

2023. június 9. Pályaorientációs nap 

 

2022/2023-as tanév feladatai: 

 Egységes pedagógiai követelmények alkalmazása. 

 Az oktató- és nevelőmunka során a cselekedtető pedagógiai módszerek 

alkalmazása. 

 A Komplex Alapprogram módszereinek alkalmazása. 

 Digitális technika alkalmazása tanítási órákon és felzárkóztató foglalkozásokon. 

 Fő feladatunk a számolási-, írás-, olvasási készség kialakítása, folyamatos 

fejlesztése, az értő olvasás kialakítása, vele párhuzamosan a szókincs fejlesztése 

és a logikus gondolkodás megszilárdítása. 

 A diákok sikerességének növelése érdekében tehetséggondozás, felzárkóztatás, 

integrált fejlesztés. 

 A kompetenciamérés eredményének javítása. 

 Óvoda- iskola, alsó-felső tagozat, általános iskola - középiskola közötti átmenet 

megkönnyítése. A 4. és 8. évfolyamosok után követése. 

 A 8. osztályosok pályaválasztásának segítése. 

 A családok, mint partner bevonása az iskola életébe. 

 Hagyományaink ápolása. 

 Cigánypasztorációs feladatok 

 Nemzeti ünnepeink méltó megünneplése. 

 Az 1. osztályosok diagnosztikus mérése. 

 Az 5- 8. osztályokban a tanulók fizikai állapotfelmérése. 

 Adminisztrációs munkánk javítása: a dokumentumok és az elektronikus napló 

naprakész vezetése, fogadóórák és szülői értekezletek adminisztrálása. 



 Pedagógus önértékelések ütemezése, lefolytatása 

A tanév kiemelt feladatai: 

 Hitébresztés, példamutatás, vallásos nevelés a mindennapok során. 

 Közösségépítés.  

 Kapcsolati hálónk bővítése. Együttműködés a környező katolikus iskolákkal, helyi 

szervezetekkel, közösségekkel, óvodákkal. 

 A munkafegyelem és az iskolai fegyelem megszilárdítása a házirendben 

foglaltak szerint. 

 Lemorzsolódás, korai iskolaelhagyás megelőzése. 

 Az országos mérések eredményének javítása. 

Önértékeléssel kapcsolatos feladatok: 

 Pedagógus önértékelés lefolytatása: 

 2022. október: Tanicsár Sándorné, Turcsányi Gáborné 

 2023. február: Tóth Eszter, Kovács Gergely 

 Intézményi önértékelés: 2022. november – Iskolavezetés, Tantestület tagjai 

Ellenőrzési terv: 

 Törzslapok, bizonyítványok ellenőrzése: 2022. augusztus utolsó hete 

Végzi: Szekeres Éva igazgató 

 Tanulónyilvántartó: folyamatosan  

Végzi: Szekeres Éva igazgató 

 E-napló, szakköri naplók ellenőrzése: havonta 

Végzi: Karczag Zsuzsanna igazgatóhelyettes 

 Óralátogatások:   

• Első félévben: 2022. november utolsó és december első hetében  

• Második félévben: 2023. április negyedik hetében 

Végzi: Szekeres Éva igazgató és a munkaközösség vezetők. Emellett a nevelőtestület 

tagjai között kölcsönös hospitálás zajlik a tanév során folyamatosan. Ennek tervét a 

munkaközösség vezetők készítik el. 

 HH/HHH, RGYVK határozatok ellenőrzése, nyilvántartása – folyamatosan 



Végzi: Fuchsz Kinga iskolatitkár 

 Szakértői vélemények nyilvántartása, ellenőrzése – folyamatosan 

Végzi: Tóth Eszter gyógypedagógus, GYIV felelős 

 Tanmenetek ellenőrzése: 2022. szeptember utolsó hete 

Végzi: Karczag Zsuzsanna igazgatóhelyettes 

Bemeneti mérések ütemezése: 

Időpont Felmérés 

vezető 

Osztály/csoport Tantárgy Létszám 

2022.10.10.  

8:00 

Kovács 

Gergely 

8. osztály  

1. csoport 

szövegértés  

matematika 

8 fő 

2022.10.11.  

8:00 

Turcsányi 

Gáborné 

8. osztály 

1. csoport 

természettudomány  

angol 

8 fő 

2022.10.12.  

8:00 

Miller Barbara 8. osztály 

2. csoport 

szövegértés  

matematika 

8 fő 

2022.10.13.  

8:00 

Kiss Rita 8. osztály 

2. csoport 

természettudomány  

angol 

8 fő 

2022.10.24.  

8:00 

Szekeres Éva 6. osztály 

1. csoport 

szövegértés 

matematika  

8 fő 

2022.10.25.  

8:00 

Kiss Rita 6. osztály 

1. csoport 

természettudomány 

angol 

8 fő 

2022.10.26.  

8:00 

Turcsányi 

Gáborné 

6. osztály 

2. csoport 

szövegértés 

matematika 

7 fő 

2022.10.27.  

8:00 

Kovács 

Gergely 

6. osztály 

2. csoport 

természettudomány 

angol 

7 fő 

2022.11.14.  

8:00 

Kovács 

Gergely 

5. osztály 

1. csoport 

szövegértés  

matematika 

9 fő 

2022.11.15.  

8:00 

Kiss Rita 5. osztály 

2. csoport 

szövegértés 

matematika 

9 fő 

2022.11.21.  

8:00 

Csizmár Éva 4. osztály szövegértés  

matematika 

12 fő 

 

A kimeneti mérésekre 2023. március 6. – június 9. között kerül sor. A kimeneti mérések 

évfolyamonkénti ütemezését – a bemeneti mérések tapasztalatainak függvényében – a hivatal 

később határozza meg. 



A tanév tervezett programjai: 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Ünnepélyes tanévnyitó és 

szentmise 

2022. szeptember 01. Iskolavezetés 

Szőke Gábor atya 

A teremtett világ 

gondozásának világnapja 

(közös ima, könyörgés) 

 

2022. szeptember 01. 

Iskolavezetés 

Szőke Gábor atya 

Fogászati szűrés 2022. szeptember 08. Iskolavezetés 

Összevont és osztályszintű 

szülői értekezletek 

2022. szeptember 13. Iskolavezetés 

Osztályfőnökök 

Szent Kereszt 

Felmagasztalása 

Közös ima a békéért 

Szentmisén való részvétel 

 

2022. szeptember 14. 

Szőke Gábor atya 

Turcsányi Gáborné 

Szekeres Éva 

Munkatervek leadásának 

határideje 

2022. szeptember 16. Munkaközösség vezetők 

Takarítási világnap 

(Szemétszedés, 

udvartakarítás) 

 

2022. szeptember 20. 

Iskolavezetés 

Teremtésvédelmi felelős 

Tantestület tagjai 

Bemeneti mérések 

adatszolgáltatása 

2022. szeptember 05-23. Iskolavezetés 

Váraljai Dávid mérési 

koordinátor 

Szent Gellért napja – A 

katolikus iskolák napja 

2022. szeptember 24. Tantestület tagjai 

Hitoktató 

Tűzriadó próba 2022. szeptember 29. Iskolavezetés 

Pedagógus továbbképzés – 

együttműködve a II. János 

Pál Katolikus Általános 

Iskolával 

Függőségprevenció 

2022. szeptember 30. Katolikus Pedagógiai Intézet 

Iskolavezetés 

Felsős munkaközösség 

A teremtés hete 

Papírgyűjtés 

2022. szeptember 26. – 

október 02. 

Teremtésvédelmi felelős 

Osztályfőnökök 

Hitoktatók 



A népmese napja 2022. szeptember 30. Alsós osztályfőnökök 

Szaktanárok 

A Világ Legnagyobb 

Tanórája 

2022. szeptember 30. Osztályfőnökök 

 Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Magyar Diáksport Napja 2022. szeptember 30. Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Az idősek világnapja  

Köszöntjük az időseket 

2022. október 01. 

(10. 13.) 

Iskolavezetés 

Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Az állatok világnapja – 

vetélkedő és rajzverseny 

Assisi Szent Ferenc 

lelkiségét követve 

 

2022. október 04. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Osztályszinten 

Megemlékezés az aradi 

vértanúkról, koszorúzás 

2022. október 6. 8. osztály és osztályfőnökük 

Kovács Gergely 

Rózsafüzér Királynéja 

ünnepe (október 7.) – 

részvétel az Ózd-Bolyoki 

egyházközösség búcsúján 

 

2022. október 10. 

Iskolavezetés 

Hitoktató 

Szőke Gábor atya 

A lelki egészség világnapja-  

filmnézés, beszélgetések 

 

 2022. október 10. Osztályfőnökök 

Hitoktatók 

Hittan tábor – napközis 

jelleggel 

2022. október 10-14. Hitoktató 

Családi szentmise 2022. október 12. Szőke Gábor atya 

A kézmosás világnapja 2022. október 15. Osztályfőnökök 

Szelektív hulladékgyűjtők 

tervezése 

2022. október 17. Kovács Gergely  

teremtésvédelmi felelős 

„Egymillió gyermek 

imádkozza a Rózsafüzért” 

2022. október 18. Szekeres Éva 

 Turcsányi Gáborné 

Október 23. - Megemlékezés 2022. október 21. 6. osztály és osztályfőnökük 

Váraljai Dávid 



Őszi szünet 2022. október 30.- november 

6. 

Iskolavezetés 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Családi szentmise 2022. november 09. Szőke Gábor atya 

Márton napi lámpás 

felvonulás a településen -

szentmise - agapé 

2022. november 11. 

 

Iskolavezetés, 

Osztályfőnökök  

Szőke Gábor atya 

Élhető falu tervezése 

gyermekszemmel 

2022. november 15. Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Pályaválasztási tájékoztató 2022. november 16. Kovács Gergely 

8. osztály  

Árpádházi Szent Erzsébet 

ünnepe 

Megemlékezés 

2022. november 18. Hitoktatók 

Osztályfőnökök 

Dohányzásmentes nap 

Prevenciós előadások 

2022. november 21. Osztályfőnökök 

Szakemberek 

A magyar labdarúgás napja 

Iskolai focigála 

2022. november 25. Osztályfőnökök, tanítók 

1.adventi gyertyagyújtás 2022. november 25. 1. és 5. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Tervezett óralátogatások 2022. november utolsó és 

december első hete 
Iskolavezetés 

Munkaközösség vezetők 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

2. adventi gyertyagyújtás 2022. december 2. 2. és 6. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Mikulás est - Teadélutánok 2022. december 6. Osztályfőnökök 

Szűz Mária Szeplőtelen 

Fogantatása – szentmise  

2022. december 8. Turcsányi Gáborné 

Szekeres Éva 

Adventi kézműves 

foglalkozások az 

óvodásokkal és a szülőkkel 

2022. december első és 

második hete 

Alsós osztályfőnökök 

Napközis nevelők 



Téli madárvédelem – etetők 

készítése, kihelyezése 

2022. december második – 

harmadik hete 

Osztályfőnökök 

Teremtésvédelmi felelős 

 

3. adventi gyertyagyújtás 

 

2022. december 9. 

3. és 7. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Családi szentmise 2022. december 14. Szőke Gábor atya 

4. adventi gyertyagyújtás 2022. december 16. 4. és 8. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Adventi lelki nap 2022. december 20. Szőke Gábor atya 

Hitoktatók 

Karácsonyi ünnepség 

Betlehemezés 

2022. december 20. 4. osztály és osztályfőnökük 

Csizmár Éva 

Téli szünet  2022. december 22.- 2023. 

január 2. 

Iskolavezetés 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Vízkereszt - Házszentelés 2023. január 06. Szőke Gábor atya 

„Ma nem szemetelünk!” – 

egy nap hulladék nélkül 

2023. január 10. Kovács Gergely  

teremtésvédelmi felelős 

Félévi szülői értekezletek 2023. január 11. Osztályfőnökök 

Családi szentmise 2023. január 18. Szőke Gábor atya 

Félévi osztályozó értekezlet 2023. január 19. Iskolavezetés 

Tantestület 

Boldog Özséb napja – Túra 

a pálos kolostor romjaihoz 

2023. január 20. Osztályfőnökök 

Kovács Gergely 

A magyar kultúra napja 2023. január 21. 

(2023. 01.20.) 

Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

Az első félév vége 2023. január 20. Osztályfőnökök 

Félévi bizonyítványok 

kiosztása 

2023. január 27. Osztályfőnökök 

 

 



Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Gyertyaszentelés, balázsolás 2023. február 02. Szőke Gábor atya 

Vizes élőhelyek napja 

(február 2.) -Látogatás a 

Hangonyi tóhoz 

Vízvizsgálat 

2023. február 02. 

(2023. 02. 06.) 

Osztályfőnökök 

Kovács Gergely 

Félévi tantestületi értekezlet 2023. február 03. Iskolavezetés 

Farsangi kézműves 

foglalkozások az 

óvodásokkal és a szülőkkel 

2023. február első hete Alsós osztályfőnökök 

Napközis nevelők 

 

Családi szentmise 2023. február 08. Szőke Gábor atya 

Farsangi jelmezes mulatság 2022. február 10. Osztályfőnökök 

Szülői közösség tagjai 

A biztonságos internet napja 

prevenciós előadások 

2023. február 14. 

 

Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

Nemzetközi anyanyelvi nap 

(anyanyelvi vetélkedők) 

2023. február 21. Alsós tanítók 

Magyar szakos tanárok 

Hamvazószerda 

Szentmise 

2023. február 22. Szőke Gábor atya 

Iskolavezetés 

Pedagógus továbbképzés – 

együttműködve a II. János 

Pál Katolikus Általános 

Iskolával 

Digitális svédasztal 

2023. február 23. Katolikus Pedagógiai Intézet 

Iskolavezetés 

Felsős munkaközösség 

Házi hittanverseny 2023. február 24. Turcsányi Gáborné 

hitoktató 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

1.témahét: Pénz7 2023. március 6. -10. Osztályfőnökök 

Energiatakarékossági 

világnap 

2023. március 07. Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Osztályfőnökök 

Lányok köszöntése nőnap 

alkalmából 

2023. március 08. Osztályfőnökök 



Családi szentmise 2023. március 08. Szőke Gábor atya 

Nyílt nap az osztályokban 2023. március második hete Osztályfőnökök, szaktanárok 

Gergely- járás 

Iskolába csalogató 

2023. március 13. 4. osztály és osztályfőnökük 

Csizmár Éva 

Március 15. – ünnepi 

megemlékezés 

2023. március 14. 1. és 5. osztály és az 

oszályfőnökök: Karczag 

Zsuzsanna és Kiss Rita 

A költészet világnapja 

 

2023. március 21. Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

A víz világnapja 

Rajzverseny, kirándulás 

Vízmegtartó eszközök 

tervezése 

2023. március 22. Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Happy-hét 

 

2023. március harmadik hete Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Gyümölcsoltó 

Boldogasszony 

Teremtésvédelmi nap 

2023. március 25. 

(2023. 03. 24.) 

Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Keresztút a templomban 2023 márciusában hetente Turcsányi Gáborné 

Osztályfőnökök 

2.témahét: Digitális témahét 2023. március 27.- 31. Osztályfőnökök 

szaktanárok 

Húsvéti barkácsműhely az 

óvodásokkal és a szülőkkel 

2023. március 27.és április 

05. között 

Nevelőtestület tagjai 

Közös keresztúti ájtatosság a 

templomban 

2023. március 31. Szőke Gábor atya 

Iskolavezetés 

Hitoktató 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Családi szentmise 2023. április 05. Szőke Gábor atya 

Nagyböjti lelki nap 

szentmisével 

2023. április 05. Szőke Gábor atya 

Iskolavezetés 

Hitoktató 

Tavaszi szünet 2023. április 06. – 11. Iskolavezetés 

Nyílt nap - óvodásoknak 2023. április 17. Karczag Zsuzsanna 



Általános iskolai beiratkozás 2023. április 20-21. Iskolavezetés 

A Föld napja 

Iskolai plakátverseny és túra 

2023. április 22. 

(2023. 04.21.) 

Kovács Gergely,  

Osztályfőnökök 

Tervezett óralátogatások 2023. április negyedik hete Iskolavezetés 

3.témahét: Fenntarthatósági 

témahét 

2023. április 24-28. Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

Kovács Gergely 

A méhek világnapja 2023. április 30. Kovács Gergely 

Osztályfőnökök 

Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Anyák napja- Köszöntjük az 

édesanyákat 

2023. május 5. Alsós osztályfőnökök 

Madarak és fák napja 

/közös túra az óvodásokkal/ 

2023. május 10. Alsós osztályfőnökök 

Családi szentmise 2023. május 10. Szőke Gábor atya 

„Zöld órák” a természetben 2023.május 15. Kovács Gergely 

Szaktanárok 

Pünkösdre készülünk – 

Szentlélek várás 

2023. május 22-26. Szőke Gábor atya 

Hitoktatók 

Gyermeknap 2023. május 26. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Kerékpáros nap – juss el 

üzemanyag nélkül az 

iskolába 

2023. május 30. Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Pedagógus nap  2023. június 02.  Iskolavezetés 

Szülői közösség tagjai 

Nemzeti Összetartozás napja 

Testvériskolai évforduló 

2023. június 05. Iskolavezetés 

 Egyházmegyei Te Deum 2023. június 07. Iskolavezetés 

Pályaorientációs nap 2023. június 09. Iskolavezetés 



Munkaközösség vezetők 

Osztálykirándulások 2023. június második hete Osztályfőnökök 

Elsőáldozás 2023. június 11. Szőke Gábor atya 

Hitoktató 

Osztályozó értekezlet 2023. június 12. Osztályfőnökök, szaktanárok 

Ballagás és ünnepélyes 

tanévzáró 

Szentmisével 

2023. június 16. Iskolavezetés 

7. osztály és osztályfőnökük 

Turcsányi Gáborné 

Tanévzáró értekezlet 2023. június 23. Iskolavezetés 

 

 

 

 

Hangony, 2022. 09. 22.                                                    

                                                                                               ……………………………… 

                                                                                                              Szekeres Éva 

                                                                                                                   igazgató 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
A SZENT ANNA KATOLIKUS  

ÁLTALÁNOS  ISKOLA ÉS ÓVODA  
 

ALSÓS MUNKAKÖZÖSSÉGÉNEK 
MUNKATERVE 

 

A 2022/2023. TANÉVRE 
    

 
                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

Készítette: Csizmár Éva 

Munkaközösség vezető 



Tagok: 

1. osztály osztályfőnöke Karczag Zsuzsanna 

2. osztály osztályfőnöke Tanicsár Sándorné 

3. osztály osztályfőnöke Vashegyi Petra 

4. osztály osztályfőnöke Csizmár Éva 

      Napközis nevelők Tóth Eszter, Kocsik Tiborné 

      Hitoktató Turcsányi Gáborné 

 

A tanév kiemelt feladatai:     

                                                                                                                                                                             

A most kezdődő tanévre választott főegyházmegyei mottó: 

„ A szentmise a család erőforrása”. 

Szükségünk van arra, hogy feltöltődjünk, hogy erőforrásaink kitartsanak. 

 A családi élet négy oszlopa:  

1. Kommunikáció – beszélgessünk egymással 

2. Imádság – az emberek imádkozzanak együtt, egymásért, ezáltal őszintébbek lesznek, 

szorosan egymáshoz kapcsolódnak. 

3. Hálaadás a múltért – elfogadni egymást úgy ahogy vagyunk a jóban rosszban. 

4. Hűség 

Feladatainak: 

 A katolikus szellemiség erősítése, személyes példaadás az elvárások egységes 

megfogalmazásával 

 A tanmenetek átdolgozása egyes olvasmányaival az erkölcsi nevelés-viselkedéskultúra 

mélyebb értelmezése – a hit kibontakoztatása – előkészítjük gyerekeinket Isten 

szeretetére   

 Óra elején és nap végén imádkozás, diákmisén való kötelező részvétel 

 A tanulókat ösztönözni a vasárnapi szentmisén való részvételre 

 Az óvodából iskolába való átmenet zökkenőmentességének biztosítása 

 Közös programok, ünnepélyek az óvodával 

 Tehetséges tanulóknak a versenyszellem kialakítása – a www.kapi.hu honlapon 

figyelemmel kísérjük a pályázatokat, versenyeket, azokon részt veszünk. 

 2. osztály: úszásoktatás Ózdon 

http://www.kapi.hu/


 1. osztályos tanulók szintfelmérése (DIFER - mérés) 

 Bemeneti-kimeneti mérések, értékelések, azok rendszeres rögzítése  

 Negyedéves mérések rögzítése 

 Hagyományok ápolása, értékvédelem, értékközvetítés 

 Környezettudatos életmód kialakítása 

 Testi – lelki egyensúly fontossága 

 Egészségnevelés 

 Személyes példamutatás 

 A tanulók hátrányos helyzetének csökkentése  

 Szoros együttműködés szülőkkel, az ifjúságvédelmi felelőssel,  

 Hiányzások nyomon követése, jelzése  

 Kooperatív technikák alkalmazása a tanórákon, tárházunk gazdagítása  

 Lemorzsolódás csökkentése – ennek érdekében szakmai továbbképzéseken való 

részvétel 

 Családlátogatások 

 A belső kommunikáció erősítése és a kétirányú információcsere  megvalósítása   

 A kollégák részéről felmerülő kérdések, problémák továbbítása a vezetőség felé  

Mindennapokban felmerülő problémák megbeszélése 

 Intézményi fegyelem betartása és betartatása  

 A házirend következetes betartatása  

 Sorakozás, valamint az udvari játékok szabályainak kialakítása, betartatása  

 Naplók, foglalkozási dokumentációk pontos vezetése  

 

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A tanév tervezett programjai: 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Szentmise – tanévnyitás szeptember 1. osztályfőnökök 

Az iskola fogadja az első 

osztályosokat 

szeptember1. 1.osztályos tanító 

Órarendek egyeztetése szeptember1. osztályfőnökök, szaktanárok 

   Tanmenetek átdolgozása 

 

szeptember 5. osztályfőnökök, szaktanárok 

Szülői értekezletek 

lebonyolítása 

 

szeptember 18. osztályfőnökök 

igazgató 

Első munkaközösségi 

foglalkozás megtartása 

szeptember 10. Csizmár Éva 

mkv. 

Családlátogatások 

megkezdése 

szeptember 30. osztályfőnökök 

Takarítási világnap szeptember 30. osztályfőnökök 

 

A népmese 

világnapja 

szeptember 30. osztályfőnökök 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Névsoregyeztetés, 

okt. 1-i statisztika 

előkészítése, 

törzslapok 

megkezdése 

október 1. osztályfőnökök 

Szakkörök 

szervezése, 

beindítása 

 

október 1. osztályfőnökök 

szakkörvezetők 



Állatok világnapja 

(Szent Ferenc) 

vetélkedő, rajzverseny 

 

október 4. osztályfőnökök 

Aradi vértanúkra 

emlékezünk – ünnepi 

megemlékezés az 

udvari kopjafánál 

október 6. Kovács Gergely of. 

Műsorral készülünk 

az öregek estéjére 

 

október 13. Vashegyi Petra 

Dök.vez. 

A kézmosás 

világnapja 

 

október 15. 

 

osztályfőnökök 

Részt veszünk az 

október 23-i 

ünnepségen, 

koszorúzáson 

 

október 21. Váraljai Dávid of. 

Az 1. osztályosok 

DIFER  mérése 

 

október 31. 

  

Karczag Zsuzsanna 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

 

október 31. Csizmár Éva 

                  Mkv. 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Az óvoda 

programjának 

figyelemmel kísérése 

 

november 4. 

 

Csizmár Éva 

Mkv. 

Bemeneti mérés a 4. 

osztályban 

november 21. Csizmár Éva 



Egészség hónap – 

fogászati vetélkedőre 

való felkészülés 

november 30. osztályfőnökök 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

november 28. Csizmár Éva 

Mkv. 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Szent Miklós ünnepe 

– osztálykeretben 

fogadjuk a Télapót 

(megismertetjük a 

tanulókkal Szent 

Miklós cselekedetét) 

december 5. 

 

osztályfőnökök 

Karczag Zsuzsanna 

of. 

Adományok gyűjtése a 

rászorult tanulóknak 

december16. osztályfőnökök 

Gyengén teljesítők, 

bukásra álló tanulók 

szüleinek értesítése 

december 9. osztályfőnökök 

Karácsonyi ünnepség 

– a 4. osztályosok 

készülnek.                                                      

december 20. Csizmár Éva 

of. 

Szentmisén való 

részvétel 

december 20. osztályfőnökök 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

december 19. Csizmár Éva 

Mkv. 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

A 2. szülői értekezlet 

megtartása 

január 11. osztályfőnökök 

Féléves értesítők 

kiosztása 

január 27. osztályfőnökök 

A magyar kultúra napja 

 

január 20. osztályfőnökök 

 



Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

 A tél örömei – farsangi    

előkészületek.   

 Közös farsangi délelőtt az 

óvodásokkal 

február 10. osztályfőnökök 

Nemzetközi anyanyelvi nap február 21. tanítók 

Hamvazószerda – közös 

szentmise 

február 22. osztályfőnökök 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

február 27. Csizmár Éva 

MKV. 

Versenyekre készülés, a 

tehetséges tanulókkal 

differenciált foglalkozás 

/tehetséggondozás 

február 28. osztályfőnökök 

szaktanárok 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Nőnapi köszöntés 

 

március 8. osztályfőnökök 

Március 15-i 

ünnepségen való 

részvétel 

március 14. Kiss Rita of. 

Karczag Zsuzsanna of. 

 

 A víz világnapja március 22. osztályfőnökök 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

március 30. Csizmár Éva  

MKV. 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Óvodások fogadása  

 

április 17. Karczag Zsuzsanna 

of. 

Bukások, gyengébb 

tanulók felmérése, 

segítségadás, szülők 

kiértesítése 

április 19. osztályfőnökök 



A magyar költészet 

napja 

április 21. osztályfőnökök 

Általános iskolai 

beiratkozás 

április 20-21. iskolavezetés 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

április 27. Csizmár Éva 

Mkv. 

Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Madarak és Fák Napja május 11. osztályfőnökök 

        Édesanyák köszöntése 

 

május 5. osztályfőnökök 

Gyereknap 

programokkal 

Játék délelőtt az 

óvodásokkal 

 

május 26. Vashegyi Petra 

Dök.vez. 

osztályfőnökök 

A 3. szülői értekezlet 

megtartása 

 

május 22. osztályfőnökök 

Munkaközösségi 

megbeszélés 

 

május30. Csizmár Éva 

Mkv. 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

       Trianonra emlékezünk 

 

június 2. osztályfőnökök 

Pályaorientációs nap június 9. osztályfőnökök 

Osztálykirándulások 

lebonyolítása 

 

június második hete. osztályfőnökök 

Adminisztráció, 

anyakönyvek, 

június 12-15.. osztályfőnökök 



bizonyítványok, naplók 

kitöltése 

Éves munka 

értékelése 

június 23. igazgató 

ig.helyettes 

osztályfőnökök 

szaktanárok 

Mkv.-k 

Leltározás, évzárás 

 

június 30. osztályfőnökök 

igazgató 

ig.helyettes 

szaktanárok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Szent Anna Katolikus Általános Iskola és Óvoda 

Hangony 

 

FELSŐS MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 

2022/2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      Készítette: Turcsányi Gáborné 

                                                              Munkaközösség vezető 

 



A munkaközösség tagjai: 

 

 Kiss Rita:   osztályfőnök 5.osztály, angol nyelv 4-8 osztály, Vizuális kultúra, Digitális 

kultúra 5.osztály, tanszoba. 

 Váraljai Dávid:  osztályfőnök 6.osztály, 5-8 osztály történelem,6.osztály Hon és 

Népismeret, 6.osztály természettudomány,  7-8 osztály földrajz,  7-8 osztály biológia, 

6.osztály digitális kultúra,  

 Turcsányi Gáborné: osztályfőnök 7.osztály, hittan 1 - 8.osztályig, ének-zene 1.osztály, 

tanszoba,  - Életgyakorlat alapú alprogrami foglalkozás, korrepetálás-fejlesztés,  felsős 

munkaközösség vezető, 

 Kovács Gergely:     osztályfőnök 8.osztály, 7.-8 osztály fizika, kémia, 5.-8 osztály 

matematika, 8.osztály testnevelés 

 Miller Barbara:     6.osztály magyar nyelv és irodalom, 5-8. osztály technika, 7.osztály 

testnevelés, tanszoba 

 Tóth Eszter:   Gyógypedagógus, napközi, technika 2.-3.osztály 

 Szekeres Éva:  5.osztály magyar nyelv és irodalom, 7-8 osztály vizuális kultúra 

 Vashegyi Petra: Digitális kultúra 7 osztály, Informatika 8.osztály 

 Hollóné Bellér Mária: Magyar nyelv és irodalom 7. osztály- 8.osztály, 5-8 osztály 

Ének,  

 A munkaközösség havonta egy alkalommal tart megbeszélést.  

  A megbeszélések időpontja: minden hónap első hetének közösen megbeszélt napja, 

12:45-kor.  

  A megbeszélések témája: a munkatervben meghatározott feladatok, programok 

előkészítése, szervezése, értékelése, a magatartási és szorgalmi helyzet rendszeres 

elemzése, értékelése. 

 Karczag Zsuzsanna: 5.osztály Természettudomány 

 

Kiemelt célok: 

 felzárkóztatás, tehetséggondozás az Útravaló program segítségével 

 a lemorzsolódás veszélyének csökkentése – ennek érdekében szakmai 

továbbképzéseken való részvétel 

 hitélet erősítése az iskolai imaszoba kihasználásával, havonta Szentmise, 

gyónási lehetőséggel 



 a családokkal történő együttműködés erősítése a különböző közös 

programok szervezésév 

  

A munkaközösség feladatai: 

 Az oktató-nevelő munka színvonalának fejlesztése 

 A munkaközösségi tagok továbbképzésének segítése 

 A tanulók mentorálása (Útravaló program) 

 Megfelelő segítségnyújtás a tanulási nehézséggel küzdő gyermekeknek 

 A tanulók hatékonyabb bevonása az órai munkába, a tanulói aktivitás növelése 

 A tanulók tanuláshoz fűződő viszonyának javítása 

 A tanulók tudásának felmérése, a felzárkóztatás megszervezése 

 A tanulók kommunikációs képességének fejlesztése 

 Tanulmányi versenyek szervezése, lebonyolítása 

 Felkészítés tanulmányi, sport és kulturális versenyekre, bemutatókra 

 A magatartás és szorgalom értékelése havonta, a felmerült problémák megvitatása 

 Az ügyeleti rend megszervezése, az ügyeleti munka hatékony végzése 

 Együttműködés a családokkal (családlátogatások, fogadóóra, szülői értekezlet, egyéb 

közös programok) 

 A 8. osztályos tanulók továbbtanulásának segítése 

 Tájékoztatás, segítségnyújtás a pályaválasztáshoz 

 Az együttélés szabályainak betartatása a tanulók körében 

 A tanulókban nagyobb felelősségtudat kialakítása önmaguk és társaik irányában 

egyaránt 

 A katolikus értékek tiszteletére és elsajátítására nevelés (értékítélet és igény 

fejlesztése) 

 

MUNKATERV-NAPTÁR 

 

 Őszi szünet: 2022. október 29-től 2022. november 7-ig; 

 Téli szünet: 2022. december 22-től 2023. január 3-ig;  

 Az első féléve 2023. január 20-ig tart, az iskolák 2023. január 27-ig értesítik a 

diákokat és a szülőket a tanulmányi eredményekről. 

 Hamvazószerda: 2023. február 22. 



 Nagypéntek 2023. április 07. 

 Nagyszombat 2023. április 08. 

 Húsvét vasárnap 2023. április 09. 

 Húsvét hétfő 2023. április 10. 

 Tavaszi szünet: 2023. április 6-tól április 12. 

 Nyári szünet: 2023. június 16-tól szeptember 1-ig. 

 

Országos mérések:  

A  szövegértési, matematikai és természettudományi kompetenciáit vizsgáló bemeneti mérés a 

6. a  8. évfolyamon, valamint kimeneti mérés a 6–11. évfolyamokon lesznek. A bemeneti 

mérések 2022. szeptember 26. és 2022. november 30. között lesznek, a kimeneti mérésekre 

2023. március 6. és 2023. június 9. között kerül sor.   

Témahetek és témanap időpontjai: 

 „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2023. március 6–10. között, 

 Digitális Témahét 2023. március 27–31. között, 

 Fenntarthatósági Témahét 2023. április 24–28. között, 

 Magyar Diáksport Napja 2022. szeptember 30. 

 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

A tanév feladatainak 

megbeszélése 

2022.09.01. Igazgató-Felsős 

munkavezető 

Kréta rendszer, 

bizonyítványok, 

törzskönyvek ellenőrzése 

2022.09.01. – 09.09. Felsős munkavezető-

osztályfőnökök 

Ügyeleti rend 

megszervezése 

2022.09.01. Igazgatóhelyettes-

felsősmunkavezető 

Szülői értekezletek 2022.09.13. Osztályfőnökök 

Szent Kereszt 

Felmagasztalásának Ünnepe 

2022.09.14. Hitoktató 



Szakköri munkák 

előkészítése, elindítása 

2022.09.19. Szakkörvezetők 

A hónap fontosabb 

szentjeiről, egyházi 

ünnepeiről való 

megemlékezés   

2022. 09. hónap Hitoktató 

Tanmenetek leadása 2022.09.16. Igazgató/szaktanárok 

Tanulói értékelő lapok 

elkészítése 

2022.09.12. Felsős munkavezető 

Függőség prevenció 

Szakmai továbbképzés 

2022.09.30. Igazgató 

Minden hónap első hétfője 

megbeszélés 

 Igazgató/igazgató 

helyettes/felsős 

munkavezető 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Munkaközösségi értekezlet   2022.10.03. Igazgató-Felsős 

munkavezető 

Hónap eleji imádság                   2022.10.03. Hitoktató 

Az idősek világnapja 2022.10.01. 7.osztály  /osztályfőnök 

Október 6-i megemlékezés   2022.10.06. 8.osztály / osztályfőnök 

Hittan verseny – Assisi Szt. 

Ferenc emléknap 

2022.10. 04.. Hitoktató 

Október 23-i megemlékezés 2022.10.21. 6.osztály / osztályfőnök 

A hónap fontosabb 

szentjeiről, egyházi 

ünnepeiről való 

megemlékezés    

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató 

Bemeneti mérés a 8. 

osztályban 

2022. 10. 10.-14. Váraljai Dávid mérési 

koordinátor 

Bemeneti mérés a 6. 

osztályban 

2022. 10.24.-27. Váraljai Dávid mérési 

koordinátor 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2022.11.07. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2022.11.07. Igazgató-Felsős 

munkavezető  

Pályaválasztási tájékoztatás 2022.11. 16. 8-os osztályfőnök 



Szent Márton ünnepe: 

ovisok+ iskola+ falu 

közösség - lámpás 

felvonulás 

2022.11. 11.  

atyával egyeztett időpontban 

4.osztály / osztályfőnök/ 

pedagógusok 

Krisztus Király Ünnepe-

Egyházi év vége 

2022.11.20- 

megemlékezés: Iskolában – 

nov.17. 

Hitoktató – 7.osztály 

Advent kezdete: 2022. november 27 JELMONDATA:  

A Szentmise a család 

erőforrása! 

Advent (1. megemlékezés) 2022.11.25. hitoktató, 5. osztály és 

osztályfőnök 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2022.12.05. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2022.12.05. Igazgató-Felsős 

munkavezető 

Mikulás „buli” 2022.12.06.-09. Osztályfőnökök/DÖK 

Advent (2. megemlékezés)                         2022.12.02. hitoktató, 6. osztály és 

osztályfőnök 

Advent (3. megemlékezés)                         2022.12.09. hitoktató, 7. osztály és 

osztályfőnök 

Advent (4. megemlékezés) 

szentmise       

2022.12.16. hitoktató, 8. osztály és 

osztályfőnök 

Gyűjtés az óvodásoknak 

(cipős doboz akció )     

Egész hónapban hitoktató, osztályfőnökök 

 

Lelkinap diákoknak és 

pedagógusoknak   

2022. 12. 20. Lelkivezető/Hitoktató/ 

Igazgató 

Karácsonyi műsor: Jézus 

Születése 

2022. 12. 20. 4.osztály- DÖK 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.01.03. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.01.09. Igazgató-munkaközösség 

vezetők 

Félévi szülői értekezletek 2023. 01. 11. osztályfőnökök 

Osztályozó értekezlet                                   2022.01. 18. Igazgató-osztályfőnökök 

Félévi beszámolók leadása                           2022.01. 23. osztályfőnökök 



Félévi értesítők kiosztása  2023. 01. 27 osztályfőnökök 

A Magyar Kultúra napja   2023.01.20. DÖK/osztályfőnökök 

A hónap fontosabb 

szentjeiről ünnepeiről való 

megemlékezés     

adott ünnepnapok közelében Hitoktató-DÖK 

Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Félévi tantestületi értekezlet 2023. 02. 03. Igazgató 

Hónap eleji imádság                   2023.02.06. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.02.06. Igazgató- 

munkaközösségvezető 

Gyertyaszentelő 

Boldogasszony 

szentmise                             

2023.02. 02.        Iskolalelkész 

Farsangi bál/farsangi 

kavalkád 

2023.02.10. Osztályfőnökök-DÖK 

 Hamvazószerda: 

Hamvazkodás-

Nagyböjt kezdete 

2023. február 22. Iskolalelkész-hitoktató 

Keresztútjárás  iskolai  2023.02.24. Hitoktató 

Házi hittanverseny 

 

2023.02.24. 

 

Hitoktató-DÖK 

8. osztályosok jelentkezési 

lapjának elküldése   

2023.02. Iskolatitkár/ 8-os 

Osztályfőnök 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.03.06. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.03.06. Igazgató- 

munkaközösségvezető 

Keresztútjárás  iskolai + 

falusi nagy keresztút       

2023.03.03.-03.31. Hitoktató 

Pénz7 2023. 03.6-10.  

Nemzeti ünnep, emlékműsor                            2023.03.15. 5.osztály-Osztályfőnök 

Szentségimádás, lelki 

készület osztályonként a 

templomban vagy az 

imateremben   

2023.03...... atyával 

egyeztett időpontban 

Iskolalelkész - hitoktató 

Happy-hét 2023. 03. harmadik hete Teremtésvédelmi felelős 



A hónap fontosabb 

szentjeiről ünnepeiről 

megemlékezés     

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató-DÖK 

Teremtésvédelmi nap 2023. 03. 24.  Teremtésvédelmi felelős 

Digitális témahét 2023. 03. 27-31. Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.04.03. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.04.03. Igazgató- 

munkaközösségvezető 

Nagyböjti lelki nap 

szentmisével 

2023. 04. 05. Szőke Gábor atya 

Hitoktató 

A hónap fontosabb 

szentjeiről ünnepeiről való 

megemlékezés     

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató-DÖK 

A Föld napja – Rajz verseny 2023.04.22. DÖK.- osztályfőnökök 

Fentarthatósági témahét 2023. április 24–28.  Osztályfőnökök 

Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.05.02. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.05.08. Igazgató- 

munkaközösségvezető 

Urunk mennybemenetele 

(05.18.) szentmise + 

Elsőáldozás  

2023.05.21. (?)    atyával 

egyeztett időpontban 

Iskolalelkész-hitoktató 

Gyermeknap 2023.05.26. DÖK 

A hónap fontosabb 

szentjeiről ünnepeiről való 

megemlékezés     

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató-DÖK 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.06.05. Hitoktató 

Munkaközösségi értekezlet   2023.06.05. Igazgató-felsősmunkavezető 

Osztályozó értekezlet                                                   2023.06. 12. osztályfőnökök 

Egyházmegyei Te Deum  

 Jászberény                                  

2023.06. 07. Pedagógusok 



Ballagás 2023.06. 16.  7.-8. osztály és 

osztályfőnökök 

Te Deum, 

Bizonyítványosztás 

2023. 06. 20. Iskolalelkész-osztályfőnök 

Év végi beszámolók leadása 2023. 06. 19. Felsős munkavezető 

Tanévzáró értekezlet 2023. 06. 23. Igazgató 

 

 

                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A Szent Anna Katolikus Általános Iskola és 

Óvoda 

Diákönkormányzatának  

PROGRAMTERVE  

a 2022/2023-as tanévre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Készítette: Vashegyi Petra 

 

 



Diákönkormányzat  programterve 

2022/2023-as tanév 

 

I. Az iskolánk diákönkormányzatának tagjai: 

3.osztály: Gáspár Máté ,Gáspár Dzsesszika Mónika 

4.osztály:Danyi Sharon, Kalas Adrián 

5.osztály: Gáspár Kamilla, Gáspár Noel 

6.osztály: Németh Eszter, Lukács Dorina 

7.osztály: Gáspár Viktória, Gáspár Medox 

8.osztály:Gáspár Emma, Varga Zsófia 

A diákönkormányzat munkáját segítő pedagógus: Vashegyi Petra 

 

II. A diákönkormányzat működésének céljai, feladatai: 

A tanulók érdekeinek képviseletére, a tanórán kívüli, szabadidős tevékenységeknek 

segítésére iskolánkban diákönkormányzat működik.  

Tervszerű program kialakításával fogalmazzuk meg működésünk főbb irányelveit.  

Programjainkat a hagyományok ápolásával, ugyanakkor új feladatok, célok kitűzésével 

tervezzük.  

Ahhoz, hogy a diákönkormányzat megfelelően működjön elengedhetetlen, hogy a diákok 

ismerjék és tudják alkalmazni a tanulói, a diákönkormányzati jogokat. A jogok ismeretén túl 

tisztában kell lenni azzal is, melyek a diákönkormányzat feladatai az iskolában.  

A Törvény szerinti elsőrendű feladata az érdekképviselet, ám a gyakorlatban az iskolai élet és 

programszervező szerepe érvényesül leginkább. A diákok több örömet lelnek az általuk 

szervezett programokban, sikerélményhez juttatja mind a programot előkészítő, mind az abban 

részt vevő tanulókat.  

Ebben a tanévben fő feladatunk az iskolai diákélet szervezése, a tanulók érdekeinek képviselete. 

Az itt végzett tevékenység nagyban hozzájárul az öntevékenység, a közösségi alkalmazkodás 



és a demokrácia szabályainak elsajátításához, a kommunikációs készség kialakulásához. 

Megtanít a különböző érdekcsoportok jogainak összeegyeztetésére, tiszteletére, valamint a 

döntéssel járó felelősségvállalásra. 

Céljaink: 

 a diákok iskolánkhoz való kötődésének erősítése  

 a tanulók döntési képességeinek fejlesztése 

 diákok segítő bevonása a rendezvények, ünnepségek szervezésébe és 

lebonyolításába 

 a diákok szabad idejének hasznos eltöltése 

 tartalmas iskolai élet kialakítása a nevelőtestület támogatásával 

 a diákok és tanárok kapcsolatának erősítése 

 önállóságra nevelés 

 

Feladataink:  

1. A tanulók érdekeinek képviselete az iskolavezetésben, a nevelőtestületben és az 

iskolaközösségben.  

 

2. A diákok mindennapi életének megszervezése:  

 az iskola folyosóin elhelyezett hirdetőtáblák szerkesztése, dekoráció elkészítése 

 a diákok folyamatos tájékoztatása programokról, rendezvényekről és az őket érintő 

iskolai eseményekről a hirdetések megszervezésével, diákgyűlések alkalmával  

 

3. Kulturális rendezvények segítése:  

 iskolai ünnepélyek  

 rendezvények, kiállítások, közösségi szabadidős programok szervezése  

 Gyereknap 

 

4. Sportrendezvények, kirándulások, túrák lebonyolítása 

 

5. Egyéb tevékenységeink:  

 versenyek (tanulmányi, sport) lebonyolításában való részvétel 

 közös programok iskolán kívüli szervezőkkel 

 



Diákönkormányzat közösségfejlesztő feladatai: 

„- Jelöljön ki olyan közös értékeken és érdekeken alapuló közös és konkrét célokat, amellyel 

nem sérti az egyéni érdekeket. 

- Fejlessze a meglevő közösségi munkálatokat, közösségépítő tevékenységeket. 

- Törekedjen a közösség iránti felelősségtudat kialakítására, fejlesztésére.” 

( Részlet az iskolánk pedagógiai programjából) 

 

A tanév tervezett programjai: 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Ünnepélyes tanévnyitó szeptember 1. Iskolavezetés 

DÖK képviselők megválasztása szeptember második hete Vashegyi Petra és 

osztályfőnökök 

Az éves program megbeszélése, 

programjavaslatok. 

szeptember második hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

A népmese világnapja szeptember 30. Alsós osztályfőnökök 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Idősek világnapja-Idősek 

köszöntése 

október első hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Iskoladekoráció készítése az 

ősz jegyében 

október első hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Az állatok világnapja-

vetélkedő és rajzverseny 

október 04. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Megemlékezés az aradi 

vértanúkról 

október 06. 8. osztály és osztályfőnökük 

Kovács Gergely 

A kézmosás világnapja október 14. Osztályfőnökök 

Október 23.-Megemlékezés október 21. 6. osztály és 

osztályfőnökük 

Váraljai Dávid 



Mindenszentek és halottak 

napja- közös ima elhunyt 

szeretteinkért 

október 28. Hitoktató 

Osztályfőnökök 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Fogápolási és testápolási 

hónap 

folyamatosan a hónapban Osztályfőnökök 

Szent Márton ünnepe- 

kézműves foglalkozások, 

lámpás felvonulás 

november 11. Osztályfőnökök 

Hitoktató 

I. adventi gyertyagyújtás november 25. 1. és 5. osztály 

Turcsányi Gáborné 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Az iskolai folyosó 

dekorálásának segítése 

december első hete Vashegyi Petra es a DÖK 

tagjai 

II. adventi gyertyagyújtás december 02. 2. és 6. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Mikulás est- teadélutánok december 06. Osztályfőnökök 

Adventi kézműves 

foglalkozások, 

rajzverseny 

december második hete Osztályfőnökök 

III. adventi 

gyertyagyújtás 

december 09. 3. és 7. osztály 

Turcsányi Gáborné 

IV. adventi 

gyertyagyújtás 

december 16. 4. és a 8. osztály 

Turcsányi Gáborné 

Karácsonyi ünnepség, 

Betlehemezés 

december 21. 4. osztály és 

osztályfőnökük 

Csizmár Éva 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Farsangi előkészületek januárban folyamatosan Osztályfőnökök 



DÖK gyűlés: az első féléves 

munka értékelése, második 

félév megtervezése 

január 20. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

A magyar kultúra napja január 20. Osztályfőnökök 

Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Farsangi dekoráció készítése február második hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Farsangi mulatság február 10. Osztályfőnökök, DÖK 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Az iskolai folyosó 

dekorálásának segítése 

március első hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Energiatakarékossági 

világnap 

március 07. Osztályfőnökök 

Lányok köszöntése nőnap 

alkalmából 

március 08. Osztályfőnökök 

Március 15.-ünnepi 

megemlékezés 

március 14. 1. és 5. osztály és 

osztályfőnökük: 

Karczag Zsuzsanna 

és Kiss Rita 

A víz világnapja-

Rajzverseny, kirándulás 

március 22. teremtésvédelmi felelős 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Húsvéti készületek, 

húsvéti kézműves 

foglalkozások 

április első hete Osztályfőnökök, Hitoktató 

A Föld napja-plakátkészítés április 21. Osztályfőnökök 

 

 



Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Anyák napja május 01. Osztályfőnökök 

Madarak és fák napja-

kirándulás 

május 10. Osztályfőnökök 

Gyereknap május 26. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Pünkösd május utolsó hete Hitoktató 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Pedagógusnap június első hete Iskolavezetés 

Szülői közösség tagjai 

Osztálykirándulások június második hete Osztályfőnökök 

Bicikli túra, szalonnasütés a 

DÖK tagjaival 

június második hete Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

Diákközgyűlés- az éves 

munka értékelése 

június 14. Vashegyi Petra és a DÖK 

tagjai 

 

 

 

 

                     

 

 

                        

 

 

 



Szent Anna Katolikus Általános Iskola és Óvoda 

 

Hitéleti munkaterv 
2022/2023. tanév 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

Készítette: Turcsányi Gáborné 

hitoktató 



 

 

A hitéleti munkacsoport feladata és tagjai 

 

A hitéleti munkacsoport feladata az iskola és óvoda hitéleti tevékenységének szervezése, 

bekapcsolása a plébánia hitéletébe. 

Vezetője:  Szőke Gábor iskolalelkész, plébános 

Tagok:      Szekeres Éva igazgató 

                 Turcsányi Gáborné    hittanár 

 

A hitéleti munkacsoport ülései 

 

Az intézmény hitéleti munkacsoportja évente 4 alkalommal tart ülést. Tervezett ülések 

szeptember, november, február és május hónapokban. A munkacsoport az üléseken a következő 

időszak feladatait beszéli meg. 

 

A hitéleti nevelés célja intézményünkben 

 

Intézményeink tudatosan arra kötelezik el magukat, hogy az egész ember formálásán 

munkálkodjanak, hiszen Krisztusban, a tökéletes emberben minden emberi érték kibontakozik 

és egymásba fonódik. Benne és a teremtés rendjének felismerésében gyökerezik a kötelesség 

az emberi értékek tisztelete iránt, érvényre juttatva a tanulókat, a gyermekeket megillető 

autonómiát, közben betöltve a sajátos küldetést, amely minden ember szolgálatára kötelez. 

Intézményeink azért tanítanak, nevelnek, hogy belülről alakítsák az embert, s fölé emeljék 

azoknak a körülményeknek, amelyek meggátolják a teljes emberré válásában. Ezt szem előtt 

tartva intézményeink olyan nevelési tervből indulnak ki, amely céltudatosan, Krisztusba 

ágyazottan a személyiség mindhárom aspektusának : lelki, szellemi, érzelmi világának teljes 

kimunkálására irányul. 

Elsődleges cél a hit ébresztése, a gyermekek, diákok személyes istenkapcsolatra vezetése, 

Isten Igéje által, az Egyház Tanítóhivatalának dokumentumaival összhangban. A hitre nevelés 

nem annyira szavakkal történik, mint inkább a pedagógusaink, intézményi dolgozóink 

életpéldáján, a hétköznapokban észrevehető Krisztus központú viselkedésén és gondolkodásán 

keresztül. Fontos, hogy a hitre nevelés szője át az intézményünk mindennapi életét, de 

személyre szabott legyen, alkalmazkodjon a gyermek, a tanuló hitéleti múltjához. Fontos a 



személyes meggyőződés, a keresztény világszemlélet és világkép kialakulásának és érzelmi-

szellemi megerősödésének előmozdítása, személyre és konkrét közösségekre szabott feladatok 

alapján. 

 

Az iskola és óvoda vallási élete, ünnepei, hagyományai 

Az iskola és az Óvoda, hagyományainak kialakításában a vallásos nevelésre törekszik. A 

mindennapi életbe beépülő hitéleti tevékenységek:  

 A tanévet közös ünnepélyes szentmisével kezdjük és fejezzük be, az Óvodások és 

Óvodapedagógusokkal együtt. 

 Napi ima: kedd reggeli közös áhítat; mindennap a tanítás kezdetén és végén a 

tanulók az éppen órát tartó pedagógussal közösen imádkoznak. 

 Iskolai - óvodai mise: az egyházi év jelentősebb ünnepeihez kapcsolódva havi 1-2 

alkalommal. A misén részt vevő gyerekek olvassák fel az olvasmányt, könyörgést. 

Előtte hittanórán az osztály közösen készül a szentmisére, az Óvodás fiúk és lányok 

pedig az óvodás hittanórákon. 

 Iskolánkban kitűntetett helyet foglal el a hitoktatás. Ennek elsődleges célja a hit 

ébresztése, a diákok személyes istenkapcsolatra vezetése. Ez csak a személyes 

példaadással, imával és türelemmel lehet elérni. Mindig tekintettel kell lenni a 

gyermekek életkorára, és eddigi vallási képzettségükre. 

 Együtt gondolkodva, munkálkodva, közös programokat alakítunk ki az Óvodával, 

amelybe bevonjuk a szülőket is. 

 

      A tanév jeles hitéleti napjai: 

 Veni Sancte 

 Te Deum 

 Lelki napok, lelkigyakorlatok, gyónási alkalmak minden hónapban, karácsony és 

húsvét előtt. 

 Egyházmegyei zarándoklatok 

 Katolikus találkozó, nevelőtestületi zarándoklat 

 Karácsonyi készület 

 Nagyböjti készület  

 Farsang: alsós-felsős bál 

 



 

Egyházi ünnepeink (közös szentmisék): 

 

 szept. 24. Szt. Gellért - a katolikus iskolák napja  

 október 8. Magyarok Nagyasszonya 

 dec. 8. Szűz Mária Szeplőtelen Fogantatása 

 Karácsony  

 január 6. Vízkereszt 

 Hamvazószerda (2023. február 22) - Szentmise         

 Nagyböjt: közös keresztútjárás a templomban. 

  Húsvét: 

  Nagypéntek 2023 - április 07. 

 Nagyszombat 2023 - április 08. 

 Húsvét vasárnap 2023 - április 09. 

 Húsvét hétfő 2023 - április 10. 

 március 25. Gyümölcsoltó Boldogasszony 

 Urunk mennybemenetele- Elsőáldozás (május 18 - május 21. vasárnap)  

 Pünkösd vasárnap:2023.május 28. 

 Pünkösd hétfő: 2023.május 29. 

 

A 2022/2023 - as tanév kiemelt hitéleti célkitűzései és feladatai 

 

Célkitűzéseink: 

 A szülőkkel való kapcsolattartás további erősítése családi nap szervezése  

 Szülői katekézis szervezése. 

 Bekapcsolódás az egyházmegye hitéleti programjaiba. 

Feladataink a tanév során: 

 Hitélet erősítése: 

 - a diákok ösztönzése a vasárnapi szentmisén való részvételre, 

      - diákok aktív bekapcsolása a reggeli áhítatokba, 

 - tanítás előtti-utáni ima, étkezés előtti ima (tízórai, ebéd) megtartása, 

- havonta gyónási felkészítés, gyóntatás 

- havonta iskolai szentmise évfolyamonként 



 Az egyházmegye közoktatási stratégiájának fokozatos megvalósítása. 

 Az Egyházi Év jelmondatának szellemében, foglalkozások és hittanverseny 

szervezése iskolánkban. Advent kezdete: „A Szentmise a család erőforrása!”. 

 Felkészítés az eukarisztia (4. osztály) szentségének felvételére. 

 Az iskolai imateremben szentségimádások, imaórák tartása. 

 

 

 

Munkaterv-naptár 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Veni Sancte a templomban 2022. 09. 01.  Iskolalelkész-Hitoktató 

Ministránsok képzése   

 

szerdánként hitoktató 

Kisboldogasszony Ünnepe 

(Mária születése)  

Mária neve napja 

szeptember 08. hitoktató 

Szent Kereszt 

Felmagasztalásának 

Ünnnepe (szeptember 15) 

Szent Misén való 

részvétellel 

2022.09.14.  

Pedagógusok 

Szentgyónásra felkészülés, 

gyónási lehetőség 

atyával egyeztett időpontban Iskolalelkész-Hitoktató 

Szent Gellért napja- 

Szentírás vasárnapja 

 

      szeptember 24 - 26. hitoktató-tanárok 

Szent Mihály Ünnepe szeptember 29 hitoktató 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek 

 

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

 

Napközis hittantábor 

családok bevonásával 

 ( kézműves foglalkozás-

kirándulás) 

egyeztetett időpont a hónap 

folyamán 

 



Egész hónapban rózsafüzér 

mondás 

 

Mindennap az első óra 

kezdete előtt 

Hitoktató,ofik 

Assisi Szent Ferenc ünnepe-

rajzverseny  

Október 04. Pedagógusok 

Assisi Szent Ferenc napja-

Állatok világnapja(okt.4.) 

 HITTAN verseny 

 

Október 04. Hitoktató-DÖK. 

Egymillió gyermek 

imádkozza a Rózsafüzért 

Október 18. Hitoktató, pedagógusok, 

Magyarok Nagyasszonya-

(okt.8) 

október 06. Hitoktató-DÖK. 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

 

atyával egyeztett időpontban Iskolalelkész-Hitoktat 

Családok bevonása Minden program Iskolalelkész-Hitoktató, 

ofik, Igazgató 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek 

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Megemlékezés halottainkról 

(nov.02.)  

 

október 28. 

( őszi szünet előtt) 

Turcsányi Gáborné, DÖK 

Szent Márton napja: 

ovisokat és a falu közösségét 

is bevonva lámpásokkal 

vonulunk a templomhoz 

+ Agapé-zsíroskenyérparti 

 

Atyával egyeztett 

időpontban 

 

Hitoktató-pedagógusok 

Árpád - házi Szent Erzsébet 

 

november 19  

(nov.18.) 

Hitoktató 

Krisztus Király Ünnepe - 

mise családoknak 

( Egyházi év vége-advent 

előtti utolsó vasárnap) 

2022.11.20. 

Templom: November 20. – 

vasárnap 

Iskolában – nov.17 v. 18.  

Hitoktató 



 

Advent kezdete: 

Templom-Családok 

meghívása 

2022. november 27 JELMONDATA:  

A Szentmise a család 

erőforrása! 

advent (1. megemlékezés) 2022.11.28. hitoktató, 5. osztály és 

osztályfőnök 

Szent András ünnepe 

 

November 30. Hitoktató-DÖK 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek,  

 

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség, 

 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Mikulás „buli” osztályokban 2022.12.06.-09. Osztályf.-DÖK 

advent (2. megemlékezés)                         2022.12.02. hitoktató, 6. osztály és 

osztályfőnök 

advent (3. megemlékezés)                         2022.12.09. hitoktató, 7. osztály és 

osztályfőnök 

advent (4. megemlékezés) 

szentmise       

2022.12.16. hitoktató, 8. osztály és 

osztályfőnök 

gyűjtés az óvodásoknak (cipős 

doboz akció )     

december hónap hitoktató, osztályfőnökök 

 

lelkinap diákoknak és 

pedagógusoknak   

Atyával egyeztetett időpontban Lelkivezető/Hitoktató/ Igazgató 

Kézműves foglalkozások - 

Családok 

Délutáni foglalkozások hitoktató, osztályfőnökök 

DÖK. 

Karácsonyi műsor: Jézus 

Születése 

 

          2022. 12. 20. 

 

4.osztály  

Csizmár Éva 

 

   



                                                         Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Hónap eleji imádság                   2023.01.09. Hitoktató-pedagógusok 

Szűz Mária Isten anyja- 

ünnepe 

2023.01.04. Hitoktató 

Vízkereszt napja-iskolai 

termek áldása, szentelése, 

szentmise (január 06.)  

 

január 06. 

atyával egyeztetett 

időpontban 

Hitoktató 

URUNK 

MEGKERESZTELÉSE 

vízkereszt utáni vasárnap 

mise a templomban 

iskola: 01.09. 

Hitoktató 

Árpád-Házi Szent Margit és 

Szent Piroska 

január 18. Hitoktató-DÖK. 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek,  

 

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

Gyertyaszentelő szentmise                             atyával egyeztetett 

időpontban 2023.02. 02. 

       Iskolalelkész 

 Hamvazószerda: 

Hamvazkodás-

Nagyböjt kezdete 

2023. február 22. Iskolalelkész-hitoktató 

Keresztút végzés   iskolai  2023.02.24. Hitoktató 

házi hittanverseny 2023.02.24. 

 

Hitoktató-DÖK 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Szent Bálint megemlékezés – február 14. Hitoktató-DÖK 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek,  

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

http://jelesnapok.oszk.hu/prod/unnep/urunk_megkeresztelese
http://jelesnapok.oszk.hu/prod/unnep/urunk_megkeresztelese


 

Keresztútjárás  iskolai + 

falusi nagy keresztút       

    2023.03.03.-03.31. Hitoktató 

szentségimádás, lelki 

készület  osztályonként a 

templomban vagy az 

imateremben   

2023.03. 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész - hitoktató 

lelkigyakorlat 

pedagógusoknak , 

osztályoknak         

2023.03. 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Ima világnap- közös 

imádkozás  

 

 Hitoktató-DÖK 

Szent Gergely ünnepe – 

Gergely járás 

 

március 10. Hitoktató-pedagógusok 

Gyümölcsoltó 

Boldogasszony- 

teremtésvédelmi nap 

március 25. Hitoktató-pedagógusok 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek,  

 

Hónap első tanítási napja Hitoktató-pedagógusok 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Szentmise 

 Húsvét: 

Nagypéntek  

 

 Nagyszombat  

 

 Húsvét vasárnap  

 

 

 

2023. április 07. 

           2023. április 08. 

         

         2023. április 09. 

 

 

hónap fontosabb szentjeiről 

ünnepeiről való 

megemlékezés     

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató-DÖK 

 



Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek, 

 

2023.05.02. Hitoktató 

Májusi litánia imádság A hónap minden napján az 

első óra előtt 

Hitoktató-DÖK 

Fatimai jelenések 

 

egyeztetett időpont Hitoktató-DÖK 

Hittantábor az elsőáldozásra 

készülve 

 

atyával egyeztetett 

időpontban 

Hitoktató-Igazgató 

Urunk mennybemenetele 

 

Május 18. csütörtök Hitoktató-DÖK 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Pünkösd vasárnap:. 

Pünkösd hétfő: 

Családok meghívása. 

2023.május.28. 

           2023. május 29. 

 

 

Iskolalelkész-hitoktató 

Gyermeknap 2023.05.26. DÖK-ofik 

hónap fontosabb szentjeiről 

ünnepeiről való 

megemlékezés     

hónap ünnepeihez 

legközelebbi napokon 

Hitoktató-DÖK 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Minden hónap elején 

lelkipercek, 

 

2023.06.05. Hitoktató 

Gyónásra felkészítés, 

gyónási lehetőség 

Atyával egyeztett 

időpontban 

Iskolalelkész-Hitoktató 

Egyházmegyei Te Deum  

 Jászberény                                

2023.06. 07. 

 

Pedagógusok 

Szentháromság vasárnapja 
 

2023.06.04.) Hitoktató 

Jézus Szent Teste és Vére 

Ünnepe (Úrnapja) 
 

(2023.06.08.)  



Elsőáldozás 2023. 06 .11. Hitoktató 

Ballagási ünnepség a 

templomban 

2023.06. 16. 

 

7.-8. osztály és 

osztályfőnökök 

 

 

                                                                                               

                                                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A SZENT ANNA KATOLIKUS ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS 

ÓVODA  

 

TEREMTÉSVÉDELMI MUNKATERVE 

 

2022/ 2023. TANÉV 

 

 

  

 

 

Készítette: Kovács Gergely 

teremtésvédelmi felelős 



A Szent Anna Katolikus Általános Iskola és Óvoda egy csodás, hegyekkel körülvett, 

rendezett településen, Hangonyon található, ahol minden lehetőség adott, hogy tanulóink a 

szervezett kirándulások, természetjárások alkalmával tapasztalatokat szerezhessenek, és 

személyes kapcsolatot alakíthassanak ki a teremtett világ kincseivel. Intézményünk valamennyi 

dolgozója kiemelt fontosságot tulajdonít a teremtésvédelemnek, hogy olyan embereket 

neveljünk, akik nyitottak a természet szépségeire, értékeinek megőrzésére. 

 

Céljaink: 

 

- a környezettel harmóniában élő, környezettudatos gondolkodású emberek nevelése, 

akik odafigyelnek környezetükre és ehhez megfelelő tudással, és beállítottsággal bírnak 

- környezetbarát szokásrend kialakítása, az ökológiai szemlélet formálása 

- tanulóink alakuló értéktudatának, együttműködési képességének, szokásainak, a 

személyes és a közös felelősségtudat alapjainak a formálása  

 

A tanév kiemelt feladata: a teremtett világ tisztelete és megőrzése  

 

További feladatok: 

 

- szelektív hulladékgyűjtők kihelyezése az osztálytermekben és az iskola udvarán 

- energiatakarékos szemlélet kialakítása az intézményben és az otthonokban is 

- élményalapú módszerek alkalmazása a tanórákon 

- rend- és tisztasági versenyek az osztályokban 

- tisztaságfelelősök az iskola udvarán 

- pályázatok 

 

 

 

 

 



Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Programterv készítése 09.23. Kovács Gergely 

Papír hulladékgyűjtés 09.25-10.07. Kovács Gergely és 

osztályfőnökök 

Gyümölcsfa ültetés magról 09.30. Kovács Gergely 

Vitafórum a 

fenntarthatóságról 

09.30. Kovács Gergely és a felsős 

osztályfőnökök 

A magyar népmese napja 09.30. alsós osztályfőnökök 

Csatlakozás a Világ 

legnagyobb tanórájához 

09.30. Kovács Gergely 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Rajzverseny az állatok 

világnapja alkalmából 

10.01. osztályfőnökök 

Osztálydekorációk az ősz 

jegyében 

10.01. osztályfőnökök 

Szelektív hulladékgyűjtők 

tervezése Kip módszerrel 

10.17. Kovács Gergely 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Madáretető készítése és 

kihelyezése 

11.01. alsós osztályfőnökök 

Élhető falu terv készítése 

gyermeki szemmel  

11.15. Kovács Gergely 



Dohányzásmentes nap, 

prevenciós előadások 

11.21. osztályfőnökök 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Osztálydekoráció a 

tél jegyében 

 

12.01. osztályfőnökök 

Kupak gyűjtés 12.10. Kovács Gergely 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

„Ma nem szemetelünk” egy 

nap hulladék nélkül 

01.10. Kovács Gergely és 

osztályfőnökök 

Egészséges élet előadások 01.15. osztályfőnökök 

Diák polgármester választás 01.20. Kovács Gergely 

Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

 A biztonságos internet napja 

– prevenciós előadások 

02.05. osztályfőnökök 

Az egészséges táplálkozás – 

heti étrend tervezése és 

átadása a közétkeztető 

cégnek 

02.15. osztályfőnökök és Kovács 

Gergely 

 

 

 



Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Osztálydekoráció a tavasz 

jegyében, érkező madaraink 

 

03.01. osztályfőnökök 

Teremtésvédelmi nap: 

Gyümölcsoltó 

Boldogasszony ünnepe: 

Faültetés 

03.25. Kovács Gergely 

A víz világnapja, 

vízmegtartó eszközök 

tervezése Kip-es módszerrel 

03.23. Kovács Gergely 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Fenntarthatósági témahét, 

előadássorozat 

04.24.-28. Kovács Gergely 

A méhek napja, rövidfilm 

nézés 

04.30. osztályfőnökök 

A föld napja, rajzverseny 04.22. osztályfőnökök 

Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Madarak és fák napja- túra 

szervezése 

05.10. Kovács Gergely 

 Zöld órák a természetben – 

technika – konyhakert az 

iskola udvarán, magaságyás 

kialakítása és ültetés 

05.15. Kovács Gergely 



 

Kerékpáros nap, juss el a 

suliba benzin nélkül 

05.30. osztályfőnönök 

Június 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Környezetvédelmi világnap, 

a tanév összegzése 

06.05. Kovács Gergely 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Szent Anna Katolikus Általános Iskola és Óvoda 

 Hangony  

 

Gyermek és ifjúságvédelmi munkaterv 

2022/2023 – as tanév 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
Készítette: Tóth Eszter 

 

GYIV felelős 

 



Bevezető:  

A magyar gyermekjóléti, gyermekvédelmi, gyámügyi szabályozás törvényi alapja A 

gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény (a 

továbbiakban: Gyvt.), mely végrehajtási rendeleteivel – elsősorban a gyámhatóságokról, 

valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelettel 

(a továbbiakban: Gyer.) – kiegészülve szabályozza a gyermek veszélyeztetettségét megelőzni, 

megakadályozni, illetve kezelni hivatott intézményi rendszer működését és az ennek során 

felmerülő feladatait. A Gyvt. 6. § (5)-(6) bekezdése kimondja: „ A gyermeknek joga van 

emberi méltósága tiszteletben tartásához, a bántalmazással - fizikai, szexuális vagy lelki 

erőszakkal - , az elhanyagolással és az információs ártalommal szembeni védelemhez.” „A 

gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiában fejlettségének megfelelő, ismeretei 

bővítését segítő, a magyar nyelv és kultúra értékeit őrző műsorokhoz hozzáférjen, továbbá 

hogy védelmet élvezzen az olyan káros hatásokkal szemben, mint a gyűlöletkeltés, az 

erőszak és a pornográfia.” A Gyvt. 5. § n) pontja szerint pedig veszélyeztetettség: olyan - 

a gyermek vagy más személy által tanúsított - magatartás, mulasztás vagy körülmény 

következtében kialakult állapot, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy erkölcsi 

fejlődését gátolja vagy akadályozza. A fentiek szerint deklarált gyermeki jogok sérelme 

esetén e meghatározás egyértelműen alkalmazható azokra a helyzetekre is, amikor a gyermek 

testi, értelmi, érzelmi vagy erkölcsi fejlődését gátló vagy akadályozó körülmények online 

környezetben merülnek fel. Így a gyermek veszélyeztetettsége esetén, ha az, az információs 

ártalommal összefüggésben áll fenn, a gyermekjóléti szolgáltató és a gyámhatóság az általános 

szabályok szerint járhat el a gyermek védelme érdekében.  

 

Gyermekvédelmi jelzőrendszer: A magyar gyermekvédelmi rendszer „első lépcsője” a – 

települési szinten működő – gyermekjóléti szolgáltató által koordinált működésű ún. 

jelzőrendszer, melynek a Gyvt. 17. § (1) bekezdése értelmében részei: 

 az egészségügyi szolgáltatást nyújtók  

 így különösen a védőnői szolgálat 

  a háziorvos, a házi gyermekorvos 

  a személyes gondoskodást nyújtó szolgáltatók 

  a köznevelési intézmények 

 a rendőrség 

  az ügyészség 

  a bíróság  



  a pártfogó felügyelői szolgálat  

  az áldozatsegítés és a kárenyhítés feladatait ellátó szervezetek  

  a menekülteket befogadó állomás  

  a menekültek átmeneti szállása  

  az egyesületek, az alapítványok 

  és az egyházi jogi személyek 

  a munkaügyi hatóság  

  a javítóintézet 

  a gyermekjogi képviselő 

  a gyermekvédelmi és gyámügyi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei 

kormányhivatal  

  az állam fenntartói feladatainak ellátására a Kormány rendeletében kijelölt szerv 

 

 Ezen intézmények és személyek – melyek körében a gyermekek legszélesebb körével való, 

legkiterjedtebb kapcsolatunk miatt különösen a köznevelési intézmények, a gyermekek 

napközbeni ellátását végző szolgáltatók (pl. bölcsőde, családi napközi) és az egészségügyi 

szolgáltatást nyújtók felelősségét tartjuk kiemelendőnek – kötelesek jelzéssel élni a 

gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjóléti szolgáltatást nyújtó szolgáltatónál, 

illetve hatósági eljárást kezdeményezni a gyermek bántalmazása, illetve súlyos 

elhanyagolása vagy egyéb más, súlyos veszélyeztető ok fennállása, továbbá a gyermek 

önmaga által előidézett súlyos veszélyeztető magatartása esetén. Ilyen jelzéssel és 

kezdeményezéssel egyébként bármely állampolgár és a gyermekek érdekeit képviselő 

társadalmi szervezet is élhet. 

 

 Megjegyzendő, hogy a jelzőrendszer 2016-2017 folyamán négyszintűvé alakult, melyből 

két szint 2016. január 1-jétől kialakításra került:  

 

Helyi szinten – a család- és gyermekjóléti szolgálat feladata a helyi gyermekvédelmi 

jelzőrendszer szervezése, az együttműködési formák kialakítása, működtetése, dokumentálása. 

A feladatra nevesítve lett jelzőrendszeri felelős, aki a területről érkező jelzéseket heti 

rendszerességgel lejelenti a járási család- és gyermekjóléti központ jelzőrendszeri tanácsadója 

felé. Helyi szinten történik az esetkonferenciák szervezése, összehívása a járási szint 

jelzőrendszeri tanácsadója részvételével.  



 

Járási szinten – a család- és gyermekjóléti központ folyamatos szakmai hátteret biztosít a 

települési szinten dolgozó családgondozóknak, jelzőrendszeri felelősöknek, fogadja jelzéseiket, 

problémáikat. A járási jelzőrendszeri tanácsadó feladata a települési szintű jelzőrendszerek 

működésének segítése, szakmai támogatása. A település családgondozóinak, jelzőrendszeri 

felelőseinek jelzőrendszeri munkáját koordinálja, feladata a településekre szervezett 

esetkonferenciák, szakmaközi megbeszélések, éves szakmai tanácskozás szervezésében való 

részvétel, az azokon való részvétel.  

 

2017. január 1-jétől továbbá: 

 

 Megyei szinten - a gyermekvédelmi észlelő- és jelzőrendszer keretében a helyi és járási szint 

mellett a gyermekvédelmi és gyámügyi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei 

kormányhivatalok számára is feladat került meghatározásra a jelzőrendszer jogszabályban 

meghatározott működésének elősegítése érdekében. A fővárosi és megyei kormányhivatal 

támogatást nyújt a gyermekvédelmi jelzőrendszer működése kapcsán létrejött problémák, 

nehézségek, kezeléséhez, a Gyvt. 17. §-ában meghatározott gyermekvédelmi észlelő- és jelző 

rendszer tagjainak, továbbá a gyermekjóléti szolgáltatást nyújtóknak. 

 

 Országos szinten – Országos módszertani feladatellátás és országos gyermekvédelmi 

jelzőrendszeri hívószám működtetése. Az állam fenntartói feladatainak ellátása körében 

gondoskodik a jelzőrendszer hatékony működésének fejlesztéséről, mely tevékenység 

ellátására a Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóságot jelöli ki. Feladat a gyermekvédelmi 

jelzőrendszer hatékony működésének országos szakmai támogatása, fejlesztése, képzések 

kidolgozása és megszervezése, szabályozási és módosítási javaslatok megfogalmazása az 

ágazati irányítás felé. A jelzőrendszeri működés támogatása és a gyermek veszélyeztetettségét 

jelző bejelentések fogadása érdekében 2017. január 1-től országosan egységes gyermekvédelmi 

jelzőrendszeri hívószám működtetése került nevesítésre a Gyvt.-ben. Gyermekjóléti 

szolgáltatás a fenti struktúra megléte mellett a veszélyeztetettséget észlelő személyek és szervek 

számára elsősorban a települési család- és gyermekjóléti szolgáltató, illetve a járási család- és 

gyermekjóléti központ felé történő jelzés megtétele javasolt a közvetlen elérhetőség okán. 

 

 A gyermekjóléti szolgáltatás: a Gyvt. 39. § (1)-(2) bekezdéseiből következően olyan, a 

gyermek érdekeit védő speciális személyes szociális szolgáltatás, amely a szociális munka 



módszereinek és eszközeinek felhasználásával szolgálja a gyermek testi és lelki egészségének, 

családban történő nevelkedésének elősegítését, a gyermek veszélyeztetettségének megelőzését, 

a kialakult veszélyeztetettség megszüntetését, illetve a családjából kiemelt gyermek 

visszahelyezését.  

 

A gyermekjóléti szolgáltatás feladata: – többek között – a gyermek testi, lelki egészségének, 

családban történő nevelésének elősegítése érdekében a gyermeki jogokról és a gyermek 

fejlődését biztosító támogatásokról való tájékoztatás, a támogatásokhoz való hozzájutás 

segítése, a családtervezési, a pszichológiai, a nevelési, az egészségügyi, a mentálhigiénés és a 

káros szenvedélyek megelőzését célzó tanácsadás vagy az ezekhez való hozzájutás 

megszervezése.  

 

Védelembe vétel: Amennyiben a fentiek szerinti feladatokat biztosító, önkéntesen igénybe 

vehető alapellátás a gyermek veszélyeztetettségét (a gyermek, ill. szülője együttműködésének 

hiányában) nem tudja megszüntetni – de alaposan feltételezhető, hogy segítséggel a gyermek 

fejlődése a családi környezetben mégis biztosítható –, a gyámhatóság a gyermeket védelembe 

veszi.  

A védelembe vétel keretében a gyámhatóság a következő szabályokat írhatja elő a 

gyermek, ill. szülője számára, melyek több esetben az online környezetben előforduló 

veszélyeztetettség kezelésében is relevánsak lehetnek: 

 

 kötelezi a szülőt, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napközbeni ellátását, 

a gyermekek átmeneti gondozását, az Nktv. hatálya alá tartozó iskolaotthonos 

nevelést-oktatást, illetve kollégiumi ellátást  

  kötelezi a szülőt, hogy gyermekével keressen fel valamely családvédelemmel 

foglalkozó személyt vagy szervezetet 

  kötelezi a szülőt arra, hogy gyermeke vegye igénybe az egészségügyi szolgáltatásokat  

  kezdeményezi a háziorvosnál – súlyos veszélyeztetettség esetén bármely orvosnál – a 

betegsége, illetve szenvedélybetegsége következtében állandóan vagy időszakosan 

kóros elmeállapotú szülő, illetve a gyermekkel együtt élő más hozzátartozó orvosi 

vizsgálatát  

  intézkedik – az illetékes szervek bevonásával – a gyermek egészségét veszélyeztető 

körülmények megszüntetéséről 



  magatartási szabályokat állapít meg a gyermek számára a kifogásolt magatartás 

megszüntetése érdekében  

  figyelmezteti a szülőt helytelen életvezetésének, magatartásának következményére, és 

felszólítja annak megváltoztatására  

  kötelezheti a szülőt és a gyermeket, illetve felkérheti a konfliktusban érintett más 

személyt arra, hogy a nevelési-oktatási intézményben előforduló erőszak miatt 

kialakult helyzet vagy más súlyos konfliktushelyzet kezelése érdekében jelenjen meg 

iskolapszichológusi vizsgálaton, illetve vegye igénybe a konfliktuskezelést segítő 

szolgáltatást  

 A gyámhatóság a védelembe vétel mellett feljelentést tesz a gyermek sérelmére 

elkövetett, tudomására jutott bűncselekmény gyanúja esetén  

 

Nevelésbe vétel: A gyermek gyermekvédelmi szakellátásba helyezésére – ideiglenes 

hatályú elhelyezésére, nevelésbe vételére, vagyis családjából való kiemelésével 

otthont nyújtó ellátásának és törvényes képviseletének biztosítására – a fentiek 

tükrében abban az esetben kerül sor, ha veszélyeztetettségét sem a gyermekjóléti 

alapellátás keretében, sem a védelembe vétellel előírt szabályokkal nem sikerült 

megszüntetni. A családjából kiemelt gyermeket elsősorban, a 12 év alatti gyermeket 

főszabály szerint nevelőszülőnél kell elhelyezni. A nevelőszülőnél vagy a 

gyermekotthonban elhelyezett gyermekek valamennyien gyermekvédelmi gyám 

gyámsága alatt állnak, aki előmozdítja e kiskorúak megfelelő ellátását, nevelését, 

gondoskodik az iskolába történő beíratásáról, a szükséges egészségügyi ellátás 

igénybe vételéről. A gyámhatóság rendszeres időközönként felülvizsgálja a nevelésbe 

vétel fenntartásának szükségességét, a gyermek hazagondozásának lehetőségét, ennek 

hiányában – kisebb életkorú gyermekek esetén – az örökbefogadás előmozdításának 

lehetőségét.  

 

Összegezve: A gyermekek védelmét szolgáló fentebb bemutatott rendszerben dolgozó 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi szakemberek, a gyermekvédelmi észlelő- és 

jelzőrendszer tagjai és a szülők/gyámok valamennyien találkozhatnak a gyermekek 

online térben való veszélyeztetettségével, melynek észlelése esetén jelzési 

kötelezettségük áll fenn.  

 

 



Gyermekvédelem az iskolában 

  

A gyermekvédelem az iskolán belül is szerepet kell, hogy kapjon. A gyermek- és 

ifjúságvédelem a közoktatási intézményben tágabb értelemben egyrészt azt jelenti, hogy 

biztosítani szükséges azt, hogy a tanulókat semmiféle negatív megkülönböztetés ne érje 

származása, színe, neme, vallása, nemzeti-etnikai hovatartozása, esetleg a 

családjának szociokulturális helyzete miatt; másrészt az iskolai általános gyermekvédelemhez 

tartozik a gyermek- és diákjogok biztosítása, melyet – többek között – az 1991-es gyermekjogi 

törvény, az 1997-ben kiadott gyermekvédelmi törvény és a közoktatási törvény tartalmaz. Az 

iskolákban minden gyermek számára kötelesek biztosítani a prevenciós programokat, melyek 

célja az, hogy felkészítsék arra a tanulókat, hogy a veszélyeztető körülményeket felismerjék 

(például kábítószer-fogyasztás) felismerjék, fejlesszék önismeretüket, kommunikációjukat 

annak érdekében, hogy a veszélyes helyzetekben képesek legyenek nemet mondani. 

Az általános gyermekvédelmi feladatok mellett speciális feladatokat is el kell látnia az 

iskolának. Ilyen különleges helyzet lehet az, amikor a tanuló – környezete, családja vagy 

bármely más miatt – veszélyeztetett helyzetbe kerül. Például amikor a gyermeket bántalmazzák 

vagy a család deviáns életvitele a fiatal személyiségfejlődését kedvezőtlenül befolyásolja. Az 

iskola gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatait természetesen jogilag is szabályozták: ki kell 

emelnünk az 1993-as közoktatási törvényt, illetve ennek módosításait, valamint a 11/1994. 

MKM rendeletet, ugyanakkor a mindenkori költségvetési törvény is hatást gyakorol az iskolán 

belüli gyermekvédelmi feladatok ellátására. 

A közoktatási törvény 1996. évi LXII. számú módosításának 1. számú melléklete előírja az 

oktatási intézményekben  gyermekvédelmi felelős alkalmazását. 

 

A gyermek- és ifjúságvédelmi felelősnek a fent említett rendelet és a közoktatási törvény 

alapján az alábbi feladatokat kell ellátniuk: 

  

          segíti az iskola pedagógusainak gyermek- és ifjúságvédelmi munkáját; 

          az osztályokat felkeresve tájékoztatja a tanulókat arról, hogy milyen problémával, 

hol és milyen időpontban fordulhatnak hozzá, az iskolán kívüli gyermekvédelmi 

feladatokat ellátó intézményekről. Az alsósok esetében érdemes rajzzal 

„elmagyarázni”, hogy kihez fordulhatnak, ha valamilyen problémájuk van; 

          a veszélyeztetett tanulóknál – a veszélyeztető okok feltárása érdekében – 

családlátogatáson megismeri a tanuló családi környezetét; 



          feltárja az indokolatlan iskolai hiányzások okait; 

          biztosítania kell a hátrányos helyzetben lévő tanuló felzárkóztatását, ha szükséges 

korrepetálásokat szervezzen; 

          az osztályban tanító pedagógusok jelzése alapján – a segítőszolgálatok címével – 

segít azoknak a családoknak, ahol anyagi okok vagy veszekedések miatt 

diszharmonikussá vált életvitelük; 

          rendszeres óralátogatásokkal nyomon követi a hátrányos helyzetű tanulók 

tanulmányi előmenetelét, a tanórán kívüli viselkedését; 

          gyermekbántalmazás vélelme vagy egyéb pedagógiai eszközökkel meg nem 

szüntethető veszélyeztető tényező megléte esetén értesíti a Gyermekjóléti Szolgálatot; 

          a Gyermekjóléti Szolgálat felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken; 

          a tanuló anyagi veszélyeztetettsége esetén kezdeményezi, hogy az iskola igazgatója 

indítson eljárást a tanuló lakó-. illetve ennek hiányában tartózkodási helye szerint 

illetékes települési önkormányzat polgármesteri hivatalánál rendszeres vagy rendkívüli 

gyermekvédelmi támogatás megállapítására, szükség esetén a támogatás természetbeni 

ellátás formájában történő nyújtása érdekében; 

          az iskolában a tanulók és a szülők által jól látható helyen közzéteszi a 

gyermekvédelmi feladatot ellátó fontosabb intézmények (pl. Gyermekjóléti Szolgálat, 

Nevelési Tanácsadó, drogambulancia, ifjúsági lelkisegély-szolgálat, gyermekek 

átmeneti otthona, stb. ) címét és telefonszámát; 

          az iskola nevelési programja, gyermek- és ifjúságvédelemmel kapcsolatos feladatai 

keretében egészségnevelési, ennek részeként kábítószer-ellenes program 

kidolgozásának segítése, végrehajtásának figyelemmel kísérése; 

          tanácsadás, tájékoztatás a tanulók, a szülők és a pedagógusok részére; 

          tájékoztatást nyújt a tanulók részére szervezett szabadidős programokról; 

          a veszélyeztetett és hátrányos helyzetű gyermekek felmérése az osztályfőnökök 

közreműködésével; 

          drog- és bűnmegelőzési programok szervezése. 

  

A gyermek- és ifjúságvédelmi felelős bemutatkozására és a szülők tájékoztatására jó 

alkalom az év elején megtartandó szülői értekezlet, akár a szülőknek nyomtatott formában oda 

is adhatják a gyermekvédelmi felelős fogadóóráját, elérhetőségét. Érdemes a diákok számára 

fenntartani egy „postaládát”, melybe üzenetet lehet hagyni a gyermekvédelmi felelősnek, 

hiszen nagyon sok gyermek nem meri nyíltan elmondani a problémáit. 



 A gyermekvédelmi felelősnek kapcsolatban kell lennie a Gyermekjóléti Szolgálattal, 

hiszen „az iskola kapocs a család és a Gyermekjóléti Szolgálat között”. Elengedhetetlen, hogy 

mindennapos kapcsolatban legyenek egymással, tudjanak az iskolán belüli problémákról, 

jelezzenek vissza a gyermekvédelmi felelősnek, hogy milyen intézkedéseket tettek. 

Nemcsak a Gyermekjóléti Szolgálattal való együttműködés jelentőségét kell kiemelnünk, 

hanem az iskolán belüli kommunikáció fontosságát. A gyermekvédelmi felelős segítő partnere 

a pedagógusnak: felvilágosítja a pedagógusokat, elsősorban az osztályfőnököket a hátrányos 

helyzet, a veszélyeztetettség tüneteiről, illetve ezek észlelése esetén a gyermek- és 

ifjúságvédelmi felelős felé való jelzés lehetőségéről. Ha ez a kapcsolat nincs meg, komoly 

problémák, a gyermek jelzéseinek figyelmen kívül hagyásához vezethet. Nem biztos, hogy a 

gyermekvédelmi felelős minden gyermeket teljes mértékben meg tud ismerni, 

az osztályban tanító pedagógusokban tudatosítani kell, hogy ők azok, akik leginkább 

felismerhetik a gyermek problémáit. A gyermekvédelmi feladatok ellátásában részt kell vennie 

mindegyik pedagógusnak. Az iskolai gyermekvédelmi munka felelőse az intézmény vezetője, 

ő jelzi a problémákat az egyéb gyermekvédelmi szakszolgálatok felé. 

 

 

 

Gyermekvédelmi munka intézményünkben: 

 

 

A Szent Anna Katolikus Általános Iskola tanulóinak száma: 136+1fő  

                                                                           Veszélyeztetett: 30 fő 

                                                                   Hátrányos helyzetű: 14 fő 

                                             Halmozottan hátrányos helyzetű: 103 fő 

 

 

Nevelőtestületünk egyik nagy kihívása, hogy a szociálisan elmaradott, lelkileg sérült, 

hátránnyal terhelt tanulóink nevelő-oktató munkánk eredményeképpen beilleszkedjenek az 

iskola rendjébe, a tanulóközösségbe a nyolcadik évfolyamot befejezve képesek legyenek 

tanulmányaik további sikeres folytatására és ne kerüljenek ki a közoktatásból. Nevelésünk a 

keresztény értékrend elfogadását, a keresztény életforma kialakítását, mindennapi megélését 

igyekszik elősegíteni, amely remélhetőleg tanítványaink számára maradandó lesz.  Nehéz a 

segítségadásunk azokban az esetekben, amelyekben a család a gyermek számára nem biztosít 

megfelelő erkölcsi hátteret, a szülők életvitele negatív példa a gyerek előtt. 

 



Az iskolai gyermekvédelmi tevékenység fő feladatai a gyermek fejlődését veszélyeztető 

okok: 

 megelőzése 

 feltárása, 

 megszüntetése. 

 

A gyermekvédelmi problémák feltárásának az a célja, hogy a gyermekek problémáit az 

iskola minél hatékonyabban tudja kezelni, megelőzve ezzel súlyosabbá válásukat. 

 

 Iskolánk alapvető feladatai a gyermek - és ifjúságvédelem területén: 

 

 felismerni, és feltárni a tanulóink problémáit 

  megkeresni az okait 

  segítséget nyújtani  

 jelezni a felmerült problémát a Kistérségi Gyermekjóléti Szakszolgálat szakembereinek 

 

A tanulóink jelentős része Hangony és Domaháza községekből járnak iskolánkba. Segítséget 

kell nyújtanunk a különlegesen nehéz körülmények között élő családoknak ahhoz, hogy 

gyermekükkel megfelelően foglalkozzanak, törődjenek és eleget tegyenek a nemzeti 

köznevelési törvényben meghatározott kötelezettségeiknek. 

 

Figyelembe kell venni a különböző életkörülményeket: 

 a szülők jövedelme, vagyoni helyzete akadályozza a megfelelő gondoskodást  

 a szülők életmódja, életvitele hátráltatja a gyermek fejlődését 

 az előző két pontban leírtak együttesen jelen vannak 

 

Az iskola részéről a legfontosabb pedagógiai eszköz a személyre szabott odafigyelés, 

felzárkóztató foglalkozás, egyéni fejlesztés, a lelki gondozás, példamutatás, a támogatások (pl. 

étkezési támogatás, tankönyvtámogatás, különböző forrásokból ruházat tanszerek) juttatása. 

Folyamatosan figyelemmel kísérjük a gyermekek szociális helyzetét, veszélyeztetettségét. Az 

osztályfőnökök évente családlátogatásokat tesznek, illetve közvetlen beszélgetések során 

meghallgatják a gyermekek panaszait, annak orvoslása érdekében megteszik a szükséges 

intézkedéseket. 



A dohányzás, alkoholfogyasztás és a kábítószer-élvezet, prostitúció elleni munkát a 

megelőzésre való törekvés jellemzi. Osztályfőnöki órákon visszatérő téma ezek káros 

hatásainak, veszélyességének ismertetése, megbeszélése. Prevenciós foglalkozásokat, 

előadásokat szervezünk védőnő és meghívott szakemberek részvételével. 

Nagy odafigyelést igényel a családi háttér megismerése, figyelemmel kísérése azoknak a 

családoknak, amelyek nem képesek önállóan eleget tenni a gyermekneveléssel kapcsolatos 

feladatoknak. A gyermekvédelmi tevékenységbe bevonjuk az iskola lelkészét is, aki áldozatos 

munkájával a gyermeknek és családjának lelki támasza megerősítője.  

 A hátrányos és főleg a veszélyeztetett helyzetű tanulókat az osztályfőnökszükség esetén több 

alkalommal is meglátogathatják a tanév során. A gyermekvédelmi felelős lehetőség szerint 

elkíséri az osztályfőnököket a családlátogatásra. 

Nevelési értekezleteken visszatérő téma a hátrányos és halmozottan hátrányos gyerekekkel való 

foglalkozás lehetősége, és az eredmények értékelése. A szülők lehetőségei a kapcsolat 

felvételére: fogadó órák, szülői értekezletek, iskolai rendezvények vasárnapi szentmisék, 

diákmisék.  

 

A gyermekvédelemmel kapcsolatos foglalkozások, teendők során jó munkakapcsolatot 

ápolunk az alábbi szervezetekkel: 

 

 Gyermek- és Ifjúságvédelmi Ügyosztály (Járási Hivatal) Ózd 

 Családsegítő Iroda Ózd 

  Kistérségi Gyermekjóléti Szolgálat Ózd 

 Ózd Kistérségi Pedagógiai Szakszolgálat 

 Ózdi Rendőrkapitányság Ifjúsági és Gyermekvédelmi Osztálya 

 Hangony Község Roma Önkormányzata  

 Körzeti megbízott Hangony 

 Hangony Község Önkormányzata 

 Védőnő – Hangony-Domaháza 

 

Kapcsolattartás módja: a tanév során folyamatos. Segítenek a problémás magatartású 

gyerekekkel és szüleikkel való foglalkozás megoldásában, tanácsokat, javaslatokat adnak, 

illetve az általunk adott jelzésekre érdemben reagálnak. Az iskolában a gyermek- és 

ifjúságvédelmi feladatok segítésére gyermek- és ifjúságvédelmi felelős tevékenykedik. A 



gyermek- és ifjúságvédelmi felelős alapvető feladata, hogy segítse a pedagógusok gyermek- és 

ifjúságvédelmi munkáját. 

 

A gyermekvédelmi felelős feladatai közé tartoznak: 

 

1. A tanulók és a szülők tájékoztatása azokról a lehetőségekről, személyekről, 

intézményekről, amelyekhez problémáik megoldása érdekében fordulhatnak. 

2. A szakemberekkel való kapcsolat felvétele (pszichológus, logopédus, gyógypedagógus 

stb.) 

3. Mentálhigiéniás programok szervezése. Ilyen tréningbe a gyerekeket is bevonjuk, az 

osztályfőnök is folyamatosan figyelemmel kísérik a programokat és feladatokat. 

4. Védőnők előadásai, egészségügyi felvilágosító tevékenységének koordinálása. 

5. Tanulmányi munka fokozott figyelemmel kísérése óvodától a továbbtanulásig. 

6. Családlátogatások az osztályfőnökökkel egyeztetve. 

 

 

Szeptember 

Program Tervezett időpont Felelősök 

A gyermekvédelmi felelős a 

gyermekvédelmi munka 

bemutatása az osztályokban  

szeptember első két hete  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Az első osztályosok iránt 

érdeklődés, megbeszélés az 

osztályfőnökkel, védőnővel, 

a veszélyeztetett, 

halmozottan hátrányos, 

hátrányos helyzetű tanulók 

feltérképezése az iskolában  

 

folyamatosan  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Családlátogatások 

megszervezése 

folyamatosan  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős, osztályfőnökök  

Szociális munkás 

bemutatása munkájának 

megismertetése 

időpont egyeztetés szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 



Kapcsolattartás a 

Gyermekjóléti Szolgálattal, 

védőnővel 

folyamatosan igény szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Pedagógusok segítése, 

probléma megbeszélés 

folyamatosan igén szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra megtartása folyamatosan szerdánként  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Október 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Esetmenedzser bemutatása megbeszélés szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Védőnői előadás 

érzékenyítés –Függőségek és 

veszélyeik napjainkban  

megbeszélés szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Pedagógusok segítése folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Kapcsolattartás a 

Gyermekjóléti Szolgálattal  

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Veszélyeztetett tanulók 

figyelemmel kísérése 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra szerdánként  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szociális munkás jelenléte, 

segítsége 

megbeszélés szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

November 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Megbeszélés a védőnővel  időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Pedagógusok segítése folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés /veszélyeztetett, 

problémás gyerekek/ 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 



Igény szerinti szülői 

megbeszélés 

időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szociális munkás jelenléte időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős, szociális munkás 

Fogadóóra megtartása szerdánként gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Családlátogatás  igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

December 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Kapcsolattartás a 

Gyermekjóléti Szolgálattal 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Kapcsolattartás védőnővel folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Mentálhigiénés Program 

Lelki Nap a gyerekeknek 

Atya segítségével  

időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős, plébános atya 

Pedagógusok segítése folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Esetmegbeszélés az 

esetmenedzserrel 

igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra szerdánként gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Kapcsolattartás a körzeti 

megbízottal  

igény szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős, intézményvezető 

Január 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Prevenciós programok 

szervezése 

időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Védőnői megbeszélés igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 



Megbeszélés a 

pedagógusokkal  

igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra  szerdánként  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Esetmenedzseri segítség  igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szociális munkás segítség igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Február 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Fogadóóra  szerdánként gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Pedagógusok segítése igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Esetmegbeszélés igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szülői konzultáció igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Védőnői konzultáció folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Kapcsolattartás a 

Gyermekjóléti Szolgálattal 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Március 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés 

folyamatosan  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős  

Pedagógusok segítése folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szülői konzultáció  igény szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős  

Fogadóóra szerdánként  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 



Szociális munkás segítség igény szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Esetmenedzseri konzultáció igény szerint  gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Nevelőtestületi megbeszélés időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Április 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Lelki Nap a gyerekeknek  időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős, plébános atya 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Konzultáció a 

pedagógusokkal 

igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Konzultáció a védőnővel  igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Esetmegbeszélés igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra szerdánként gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Szülői konzultáció igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Május 

Program Tervezett időpont Felelősök 

Családlátogatás igény szerint gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Prevenciós programok  időpont egyeztetés gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Folyamatos figyelemmel 

kísérés 

folyamatosan gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Fogadóóra szerdánként gyermek és ifjúságvédelmi 

felelős 

Megbeszélés a 

pedagógusokkal 
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Szent Anna Katolikus 

Általános Iskola és Óvoda 

MUNKATERV 

2022/2023. nevelési évre 

 

 

 

 
    Készítette:  

    Székelyné Kovács Katalin 

   tagóvodavezető 



Az óvoda éves munkaterve az előző nevelési év tapasztalataira, eredményeire épül, figyelembe 

véve a hatályos jogszabályi rendelkezéseket. 

 

 

A munkaterv jogszabályi háttere: 

 

2011. évi CXC. tv. a nemzeti köznevelésről 

A 2011. évi CXC. tv. végrehajtási rendeletei: 

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

- 229/2012. (VIII. 28.) Kormányrendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. 

tv. egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról 

2015. évi LXV. törvény a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény módosításáról 

363/2012. (XII. 17.) Kormányrendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének 

irányelve és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának irányelve kiadásáról 1. 

melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez 

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

2015. évi CCXXIII. tv. egyes szociális, gyermekvédelmi, családtámogatási tárgyú és egyéb 

kapcsolódó törvények módosításáról 

326/2013. évi (VIII. 30.) Kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. köznevelési intézményekben történő 

végrehajtásáról 235/2016 (VII. 29.) módosítás 

277/1997. évi (XII. 22.) Kormányrendelet a pedagógus- továbbképzésről, a pedagógus 

szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben résztvevők juttatásairól és kedvezményeiről  

15/2013. évi (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről  

354/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet módosításáról 

122/2018. (VII: 10.) Korm. rendelet az egyes köznevelési tárgyú kormányrendeletek 

módosításáról 

17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség óvodai nevelésének irányelve és a nemzetiség 

iskolai oktatásának irányelve kiadásáról 

48/2012. évi (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagógiai- szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai- 

szakmai szolgáltatásokat ellátó intézményekről és a pedagógiai- szakmai szolgáltatásokban 

való közreműködés feltételeiről  

Oktatási hivatal 

- Önértékelési Kézikönyv óvodák számára negyedik javított kiadás 

- Országos Tanfelügyelet Kézikönyv óvodák számára hetedik javított kiadás 

- Útmutató a pedagógusok minősítési rendszerében a Pedagógus I. és Pedagógus II. 

fokozatba lépéshez (hatodik változat) 

- Felhasználói kézikönyv a 2019-2021. évi minősítési eljárás adminisztrációs felületéhez 

- Tagóvoda működését szabályozó dokumentumok  

 

  



I. HELYZETELEMÉS 
 

 

Személyi feltételeinkben történt változások: 

 

Óvodapedagógus álláshelyek száma: 4 fő, ebből határozatlan idejű 3 fő, nyugdíjas 

munkavállalóként határozott idejű: 1 fő.  

Utóbbi dolgozó helyettesíti a gyermekáldás közeledte miatt határozatlan időre kinevezett 

Kovács Eliza kolléganőt. 

Dajkai álláshelyek száma: 2 fő, ebből egy dolgozó szakképzett, 1 dolgozó szakképzetlen. A 

szakképzetlen munkavállaló irodai asszisztens munkakörből ettől a nevelési évtől kezdve 

határozatlan idejű dajkai munkakörben végzi munkáját. 

Az anyagi lehetőségek szűkülése miatt 1 fő közmunkaprogram keretében alkalmazott 

munkavállalótól meg kellett válnunk, így már csak a konyhai kisegítőnk maradt ebben a 

státuszban. 

 

Heti egy alkalommal van jelen az intézményünkben az 

- Ózdi Gyermekjóléti Szolgálat szociális munkatársa 

- fejlesztő pedagógus 

- hittan oktató 

 

Havi egy alkalommal utazó gyógytornász vesz részt a rászoruló gyermekek 

mozgásfejlesztésében. 

Személyi változás a pedagógus munkakörben történt, de a nyugdíj mellett dolgozó kolléganő 

az óvodánkból ment nyugdíjba 6 évvel ezelőtt, tehát ismerősként vártuk vissza. 

 

Tárgyi feltételeinkben történt változások: 

 

Az udvarunkon látványos változás történt a nyár folyamán. A hinták alá ütéscsillapító 

gumiburkolat és műfű került.  

A fedett terasz beton alapja elkészült, a napvitorlát felállították. 

Az épületen belül apróbb karbantartási munkálatokat végeztek. Bekötötték a villanytűzhelyet 

és a villanysütőt. 

 

II. AZ ELŐZŐ NEVELÉSI ÉV HASZNOSÍTHATÓ TAPASZTALATAI 

 

 

 Vegyes életkorú csoportok szervezése. 

 A szülőkkel partneri viszony kialakítása, fenntartása, szoros kapcsolattartás. 

 Az óvodakezdést megelőző családlátogatás, anamnézis felvétele. 

 Differenciált, egyéni bánásmód, a gyermek igényeinek elsődlegessége.  

 Párhuzamos tevékenységszervezés, amiből a gyermekek saját igényük szerint 

választhatnak. 

 A gyermekek igényeihez alkalmazkodó rugalmas napirend, folyamatosság biztosítása. 

 Derűs oldott hangulat fenntartása, a humor jelenléte. 



 Dokumentumainknak megfelelően a közösen alkotott normarendszer alkalmazása. 

 

A pedagógiai gyakorlati munkánk során a továbbiakban is törekszünk az Óvodai nevelés 

országos alapprogramjában megfogalmazott, alábbi útmutatások megvalósítására: 

 

 Az eddigi jól bevált gyakorlat értékmegőrző alkalmazása élményekre, tapasztalatokra, 

meglévő ismeretekre épülő tevékenységbe ágyazott ismeretbővítés, a tevékenységek 

felkínálásával. 

 A szabad játék kitüntetett szerepe. 

 Hátránycsökkentő szerep, inkluzív (befogadó) pedagógiai szemlélet. 

 Kompetenciafejlesztés, támogató differenciált nevelés. 

 Anyanyelvi nevelés, beszélő, beszéltető környezet jelenléte. 

 Érzelmi, erkölcsi és közösségi nevelés a nap minden szakában, mintaadás. 

 Az egészséges életmód kialakításának és fenntartásának támogatása, kiemelt 

feladatként a testi- és lelki szükségleteik kielégítésére törekvést. 

 Közösségépítő programok szervezése 

 

 

III. AZ ÓVODAI NEVELÉSI ÉV RENDJE 

 

Nyitvatartási idő: hétfőtől-péntekig napi 10 óra, 6.30-tól-16.30-ig 

A nevelési év időtartama: 2022.09.01.- 2023.08.31-éig tart 

Az új gyerekek fogadásának időpontja: 2022.09.01. 

 

Statisztikai adatok:  

Az óvoda férőhelye: 56 fő  

Az előző évről fennálló óvodai jogviszonnyal rendelkezik: 32 fő 

Felvételre jelentkezett: 14 fő 

Felvételi kérelmét visszavonta: 2 fő 

Óvodai jogviszonya megszűnt szeptember 15-éig: 2 fő 

Felvételi kérelme hatósági intézkedés miatt megszűnt: - fő 

Felvett: 44 fő 

Előjegyzett folyó év október 1-éig: - fő 

Előjegyzett október 1-je után: -  fő 

Felmentett: - 

Elutasított: - fő 

Hátrányos helyzetű:- fő 

Halmozottan hátrányos helyzetű: 23 fő 

Gyermekvédelmi kedvezményben részesül: 24 fő 

Védelembe vett: - fő 

Tanköteles korú gyermekek száma:16 fő 

Ingyenesen étkező gyermekek száma: 44 fő 

Kisebbségi óvodai nevelést kérők száma: 44 fő 



 

 

Csoportok száma: 2 (vegyes csoportszervezésű) 

 

Bóbita csoport: 

Gyermek létszám: 22 fő     

3 éves kor alatti: 1 fő           

3 éves: 6 fő 

4-5 éves: 6 fő 

5-6-7 éves: 9 fő 

 

Csoportban dolgozók: 

Encziné Németh Erzsébet- óvodapedagógus 

Székelyné Kovács Katalin- óvodapedagógus, tagóvodavezető 

Varga Vivien- dajka 

 

Pillangó csoport: 

Gyermek létszám: 20 fő               

3 éves: 5 fő 

4-5 éves: 9 fő 

5-6-7 éves: 6 fő 

 

Csoportban dolgozók: 

Bódi Józsefné – nyugdíjas óvodapedagógus  

Majoros Zoltánné- óvodapedagógus 

Kiss Ida- dajka 

 

Munkanapok és munkaszüneti napok átcsoportosítása: 
 

2022.10.15. szombat munkanap (október 31.-e helyett) 

2022.10.31. hétfő pihenőnap 

 

A szünetek tervezett időtartama: 

 

1. 2022.12,27-étől-30-áig téli szünet 

2. A nyári nagytakarítás tervezett ideje:2023.07.03-ától előreláthatólag 4 hét, melynek ideje 

alatt intézményünk ügyeletet biztosít 

 

Iskolai szünetek időpontja: 

 

Az őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. október 28. (péntek), a szünet utáni első tanítási 

nap 2022. november 7. (hétfő). 

A téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. december 21. (szerda), a szünet utáni első tanítási 

nap 



2023. január 3. (kedd). 

A tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2023. április 5. (szerda), a szünet utáni első tanítási 

nap 

2023. április 12. (szerda). 

 

Az óvodai nevelés nélküli munkanapok időpontjai: 

 

2022.10.28. A „Ne felejts” néphagyományőrző munkacsoport éves tervének jóváhagyása,        

szakmai konzultáció 

2022.12.21.  Pedagógus minősítési eljárásra készülés 

2023.01.13. ProbléMás gyermekek az oktatásban szakmai nap a Bánrévei Szent Mihály 

Katolikus Általános Iskola és Óvodában. 

2023.06.30. A 2022./2023. nevelési év eredményeinek megbeszélése 

2023.07.31. A 2023./2024. nevelési év feladatainak előkészítése 

 

Továbbképzés: 

 A hét éves pedagógus továbbképzési kötelezettség 3. ciklusát tölti Encziné Németh 

Erzsébet 

Előnyben részesítjük a Pedagógiai Programmal összhangban lévő képzéseket és figyelembe 

vesszük az egyéni továbbfejlődési szándékot. 

Költségvetés kímélő szándékunkat a KAPI és POK, az OH és egyéb szervezésben 

megvalósuló ingyenes, vagy jelentős mértékben támogatott képzések választásával valósítjuk 

meg. 

 Tudásátadás, tudásmegosztás működtetése a nevelőközösség, az Ózdi és Ózd környéki 

katolikus óvodák munkacsoportja és a Domaházi Óvoda óvodapedagógusai között. 

 

 

Az előre tervezhető értekezletek, megbeszélések időpontja, felhasználása: 

 

Összevont szülői értekezletet egy évben három alkalommal tervezünk: 

 

- Augusztus utolsó hete: 

Téma: Házirend, Pedagógiai Program, SZMSZ kivonatos ismertetése, beszoktatással 

kapcsolatos tanácsok közvetítése,  

Szülői Közösségi Tagok választása. 

Célja: A szülők ismerjék meg az óvoda, ezen belül a gyermekek szokás- 

          és  szabályrendszerét. Az óvoda működésével kapcsolatban  

          tájékoztatást  kapjanak a szabályozó dokumentumokról.  

Tartja: tagóvodavezető 

Felelős: tagóvodavezető 

 

- Január 3. hete: 

Téma:  A gyermek nyelvi fejlődése. A beszédhibák javítása. 

Tartja: Oláh Antalné logopédus 



Felelős: tagóvodavezető 

 

- Május 4. hete: 

Téma: Tájékoztatás a leendő első osztályosok szüleinek az iskolai elvárásokról, az 

iskolaérettség kritériumairól, az iskolára előkészítés szülői feladatairól. 

Tartja: a leendő elsősök tanító nénije 

Felelős: tagóvodavezető 

 

Munkatársi értekezletek: 

Szükség szerint hetente vagy kéthetente megbeszélést vagy értekezletet tartunk a munkatársak 

mindegyikét érintő kérdések megbeszélése céljából.  

Időpontját és témáját az éves eseménytervben meghatározott programokhoz igazítjuk, segítve 

ezzel a szervezés és megvalósítás sikerességét, az egységes szemlélet fenntartását, az egyenlő 

teherviselés megvalósulását. 

Felelős: tagóvodavezető 

 

Nevelőtestületi értekezletek, megbeszélések: 

Célja: az aktuális feladatok ütemezése, előkészítése Az értekezleteket, a megbeszéléseket 

változó esetszámban szükség szerint tartjuk. 

Felelős: tagóvodavezető 

 

- Augusztus utolsó hete: 

Téma: Felkészülés az új nevelési évre, jogszabályváltozások. 

Munkaterv előkészítése. 

Egyéni fejlődési dokumentáció megnyitása 

Tartja:   tagóvodavezető 

Felelős: tagóvodavezető 

 

- Szeptember 14. 

Téma:    Éves munkaterv elfogadása 

Tartja:   tagóvodavezető 

Felelős: tagóvodavezető 

 

- Június 30. 

Téma:  A nevelési év eredményeinek elemzése, értékelése. Elért célok,  

            megvalósult  feladatok, minőségi célok. Nyári élet szervezése. 

Felelős: tagóvodavezető 

Tartja:   tagóvodavezető 

 

- Július 31. 

Téma:   A 2023/2024. nevelési év feladatainak előkészítése 

Tartja:  tagóvodavezető 

Felelős: tagóvodavezető 

  



Nyílt napok: 

 

2022.09.01. Nevelési évnyitó szentmise a templomban a szülőkkel. 

2022.09.30. Kerekítő ölbéli játékok szülő- gyermek kapcsolat erősítése. 

                    A szülőknek vers és mondóka tanulás, versengés nyelvtörők mondogatásával. 

2022.10.1.hetétől A szülőknek lehetőséget adunk heti egy alkalommal a délelőtti 

mesemondásra. 

2022.10.25. Udvartakarítás, falevélgyűjtés- közös munka a szülőkkel. 

2022.11.16. Templomlátogatás a szülőkkel.  

                    Csilla néni segítségével ismerkedés a templommal, 

                    a szertartással az ott tartózkodás illemszabályaival.  

2021.12.12. Adventi készülődés, mézeskalácssütés, pattogtatott kukoricafűzés- munkadélelőtt 

2022.12.20. A szülők szereplőként való bevonása a karácsonyi műsorunkba- közösségépítés. 

2023.01. 2. hete A Szentmise a család erőforrása”  

                           hálaadó szentmisén veszünk részt a szülőkkel. 

                           Pontos időpont Gábor atyával való egyeztetés után. 

2023.02.20. Nyílt nap a Pillangó csoportban 

                    Anyanyelvi játékok, hangzószépítő, nyelvügyesítő gyakorlatok. 

2023.02.21. Nyílt nap a Bóbita csoportban  

                    Anyanyelvi játékok, hangzószépítő, nyelvügyesítő gyakorlatok. 

2023.02.22. Hamvazó szerda 

2023.03.29. Templomlátogatás Szentsimonban a szülők bevonásával. 

2023.04.19. Templomlátogatás Kissikátorban a szülők bevonásával 

2023.05.05. Anyák napja 

2023.06.02. Családi évbúcsúztató, gyereknap és ballagás 

 

Fogadóórák: 

 

A szülő és a csoportos óvodapedagógusok előzetes egyeztetése alapján egyéni igények szerinti 

időpontban. 



Az óvodai élethez kapcsolódó, és nemzeti ünnepek megünneplésének időpontjai: 

 

2022. 10. 21. Nemzeti ünnep - összevontan 

                      Felelős: Bóbita csoport óvodapedagógusai 

 

2022.11.11. Szent Márton napja 

                    Felelős: csoportos óvodapedagógusok 

 

2022.12.01.  Mikulásvárás, megemlékezés Szent Miklósról- összevontan 

                     Felelős: óvodapedagógusok 

 

2022.12.20.  Karácsonyi ünnepség a szülők bevonásával- összevontan.  

                     Felelős: óvodapedagógusok 

 

2023.02.03. Szent Balázs- a gyermek torkok oltalmazója. Balázs áldás felvétele. 

                    Felelős: óvodapedagógusok 

 

2023.02.09, 10.  Farsangi mulatság 

                     Felelős: óvodapedagógusok 

 

2023.03.14.  Nemzeti ünnep - összevontan 

                     Felelős: Pillangó csoport óvodapedagógusai 

 

2022.04.06.  Húsvéti témahét zárása- összevontan 

                     Felelős: óvodapedagógusok 

 

2022.06.02.  Családi évbúcsúztató gyereknap és ballagás 

                     Felelős: óvodapedagógusok 

 

 

 



Óvodai eseménynaptár: 

 

Szeptember:  

 01-jén nevelési évnyitó mise 

 21-én Gyógytestnevelés 

 28-án Tűzriadó próba 

 30-án Kerekítő- ölbéli játékok 

 Súly- és magasságmérés 

 Óvodát kezdő új gyermekek befogadás vizsgálata – Oviszolga 

 Őszi termésgyűjtő kirándulás 

 

Október: 

 4-én Állatok világnapja 

 17-én Kenyér világnapja 

 19-én Gyógytestnevelés 

 21-én Nemzeti ünnep 

 25-én Udvartakarítás, falevélgyűjtés 

 28-án Nevelés nélküli munkanap 

 Mesemondó napok minden hét 1-1 napján a szülők bevonásával 

 

November: 

 11-én Szent Márton napja 

 16-án Templomlátogatás a szülőkkel és Csilla nénivel 

 23-án Gyógytestnevelés 

 25-én Adventi koszorú készítése, első gyertyagyújtás 

 Fényképész jön az óvodába 

 A gyermekek folyamatos figyelemmel kísérésének dokumentálása, értékelés 

Oviszolga 

 

December: 

 1-jén Mikulásvárás; megemlékezés Szent Miklós püspökről 

 12-én Adventi készülődés a szülőkkel- munkadélelőtt 

 20-án A két csoport közös karácsonya. 

Ajándékműsor a gyerekeknek a szülők és az óvodai dolgozók előadásában 

 21-én Nevelés nélküli munkanap 

 27-étől 30-áig Téli szünet 

 

Január: 

 13-án Nevelés nélküli munkanap 

 Szülői elégedettségi kérdőív kiosztása, kiértékelése 

 2. hét Hálaadó szentmise a szülőkkel 

 3. hét Szülői értekezlet 



 

Február: 

 3-án Balázs áldás felvétele 

 9-10-én Farsangi mulatság 

 20-án Nyílt nap a Pillangó csoportban 

Téma: Anyanyelvi játékok, hangszépítő és nyelvügyesítő gyakorlatok 

 21-én Nyílt nap a Bóbita csoportban 

Téma: Anyanyelvi játékok, hangszépítő és nyelvügyesítő gyakorlatok 

 22-én Hamvazó szerda, szentmisén való részvétel a szülőkkel 

 

Március: 

 14-én Nemzeti ünnep  

 22-én Víz világnapja – teremtésvédelmi nap 

 29-én Templomlátogatás Szentsimonban a szülők bevonásával 

 Gergely járás – iskolások hagyományőrző műsora az óvodában 

 

Április: 

 6-án Húsvéti témahét zárása 

 19-én Templomlátogatás Kissikátorban a szülők bevonásával 

 21-én A Föld napja – teremtésvédelmi nap 

 Fogászati, szemészeti szűrővizsgálat  

 Iskolalátogatás az első osztályba készülő nagycsoportosokkal 

 

Május: 

 2-án Májusfa állítás az óvoda udvarán – néphagyomány ápolás 

 5-én Anyák napja 

 10-én Madarak-fák napja- teremtésvédelmi nap 

 Súly-és magasságmérés 

 4. hét Szülői értekezlet 

 

Június: 

 2-án Családi évbúcsúztató, gyereknap és ballagás 

 30-án Nevelés nélküli munkanap 

 Minden gyermek év végi értékelése- Oviszolga 

 

Július 

 31-én Nevelés nélküli munkanap 

 Szabadságolások 

 

Augusztus: 

 Nyári élet szervezése 

 

 



Naponta ismétlődő programok: 

 Ima percek 

 

Hetente ismétlődő tevékenységek: 

 

 Fejlesztő pedagógiai ellátás 

 Hitoktatás 

 Gyümölcsnap 

 Mesemondás a szülők bevonásával 

 

Havonta ismétlődő programok: 

 

 Védőnői tisztasági szűrés 

 Születés- és névnapok megünneplése 

 Séták, kirándulások 

 

IV. SZEMÉLYISÉGFEJLESZTÉS 

Az egyéni fejlődés mérésének, nyomon követésének dokumentálása 

  

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rend. 63.§-a szerint folyamatosan, de minimum évente két 

alkalommal. 

 

Szeptember:  Óvodát kezdő új gyermekek befogadás vizsgálata  Oviszolga 

November:  Minden gyermek értékelése  Oviszolga  

Június:  Minden gyermek év végi értékelése  Oviszolga 

 

A mérések után tájékoztatjuk a szülőt a gyermek fejlődéséről. A tájékoztatást a szülő aláírásával 

hitelesíti. 

 

A gyermek megismerésével kapcsolatos feladataink: 

 

 Anamnézis a gyermek eddigi életéről (szülő tölti ki) 

 A családok életének folyamatos figyelemmel kísérése, személyes beszélgetések 

 Családlátogatás év elején az első alkalommal óvodát kezdő gyermekeknél 

szükség szerint az év folyamán 

 Egyéni fejlettség mérő dokumentáció vezetése OVISZOLGA 

 Egyéni segítségnyújtás a családoknak és a nevelő közösségen belül a felmerülő nevelési 

– és szociális problémák észlelése esetén 

 A szülőkkel partneri kapcsolat kialakítása, fenntartása 

 

 

 



Kiemelt figyelmet igénylő gyermekek: 

 

A gyermek személyiségének megismerése során kulcskompetenciák a  

 szülőkkel való szoros együttműködés  

 az érintett óvodapedagógusok összhangja (módszerek, követelmények) 

 szakember bevonása szükség szerint. 

 

 

A fejlesztés formái a gyakorlatban: 

 

 egyéni és csoportos foglalkozások szabad játék során 

 egyéni fejlettségi szinthez igazított differenciált feladatadás, gyakorlás, értékelés a napi 

tevékenységek során 

 külső szakember (logopédus, fejlesztőpedagógus) által végzett fejlesztő munka 

 

A tehetséggondozás módja:  

 

 A gyermek erősségére épített differenciált feladatadás 

 tájékoztatás a szülők részére gyermekük kiemelkedő teljesítményéről, javaslattétel az 

adott készségek, képességek továbbfejlesztésére. 

 

 

A beilleszkedési, tanulási és magatartási zavarral küzdő gyermekekkel való foglalkozás 

módja: 

 bizalomra, elfogadásra épülő kapcsolatkialakítás a gyermekek és a felnőttek körében 

csoporton belül 

 a szülőket tanácsokkal, módszerek ajánlásával segítjük otthoni nevelőmunkájukban 

 mintanyújtás az óvodai nevelő munka során 

 szakemberek bevonása 

 

Gyermekvédelem: 

 

A gyermekvédelem minden óvodapedagógusnak feladata. Támogató együttműködésre 

törekszünk a családokkal, hiszen a gyermekek érdekeinek érvényesítésére, a családban 

előforduló problémák megoldására a szülőket segítve van remény. Számunkra 

megoldhatatlannak tűnő esetekben a Gyermekjóléti Szolgálat segítségét kérjük.  

  



 

V. PEDAGÓGIAI TERV 

Kiemelt nevelési feladat: Anyanyelvi nevelés 

 

A nyelvelsajátítás elengedhetetlen feltétele a társas környezet, a nyelvi minta. 

Óvodásaink ennek az alapvető két feltételnek nincsenek ugyan hiányában, de a többnyire 

halmozottan hátrányos helyzetükből adódó sajátosságok rányomják a bélyegét a 

beszédfejlettségükre. 

 

A hátrányos társadalmi helyzetű rétegekre jellemző a nyelvi kódok használata, vagyis az 

alacsony szintű elvárások, igények, valamint az élmény hiánya, ami beszédessé tehetné a 

gyereket.  

A családok fő szabadidős programja a válogatás nélküli tévénézés, ami szintén nem a 

beszélgetést vonja maga után. 

 

A gyerekek a szándékukat, kérésüket nem mindig tudják mások által érthető módon kifejezni, 

ehhez mintául a tévében illetve a családban látott agresszív megoldási módokat alkalmazzák. 

Nem az érv, hanem az erő győz. 

Azt gondoljuk, hogy ránk, óvónőkre hárul ennek a problémának a megoldása úgy, hogy a 

szülőket is bevonjuk a felzárkózásba. 

Élménynyújtással, minőségi társas kapcsolatok lehetőségének biztosításával igyekszünk 

mintát adni az otthoni, anyagi feltételeket nem igénylő, de mégis hasznos családi, baráti 

együttlétekre, együttjátszásokra. 

 

Fejlesztendő területek: 

- Beszédértés fejlesztése (könyvnézegetés, mondókázás, mesélés, verselés). 

- Beszédhelyzetek teremtése (gazdag óvónői kommunikáció, metakommunikáció). 

- A kapcsolatfelvétel szabályainak megismerése (köszönés, megszólítás, bemutatkozás, 

szándéknyilvánítás, kérés, tudakozódás). 

- Önismeret, énkép kialakítása, fejlesztése (személyi adatok, külső testi jellemzők, lelki, 

erkölcsi tulajdonságok). 

- Illem (érintkezési kultúra, jó megjelenés, higiéniás étkezési szokások kialakítása) 

 

Feladataink: 

- Beszélő kedv felkeltése, fenntartása 

- A gyermek beszédkészségének megfigyelése, hiányok beazonosítása (beszédészlelés, 

beszédértés) 

- Helyes nyelvi formák alkalmazása (mondatalkotás) 

- Beszédszervek ügyesítése nyelvi játékokkal 

- Beszédhiba korrekciója szakember bevonásával 

- Egyéni fejlesztés 

- Csoportos beszélgetés támogatása, beszédfegyelem kialakítása 

 



A fejlesztő munka során az óvónőtől elvárható magatartás: legyen modell, mintát nyújtó, 

türelmes, következetes. Használjon ki minden spontán adódó nevelési szituációt 

összehangolva a tervszerű fejlesztés célkitűzéseivel. 

 

Terveink: 

- Beszélgetős, barátkozós pad kialakítása a csoportszobában és az udvaron egyaránt. 

- Mese, vers, mondóka gyűjteményt adni a szülőknek. 

- Heti rendszerességgel egy-egy szülő felkérése a délelőtti mesélésre. 

 

 

VI. AZ ÓVODA MŰKÖDÉSI FELTÉTELEI 

 

A dolgozók munkaidő beosztása: 

 

Óvodapedagógus: 3 fő; munkaidő: heti 40 óra, melyből 32 óra a neveléssel- oktatással 

lekötött órák száma /62 § (8)/. 

Tagóvodavezető óvodapedagógus: 1 fő; munkaidő: heti 40 óra, melyből 26 óra a neveléssel – 

oktatással lekötött órák száma. 

 

Az óvodapedagógusnak a kötött munkaidejét a gyermekekkel való közvetlen a teljes óvodai 

életet magába foglaló foglalkozásra kell fordítania. A munkaidő fennmaradó részében 

legfeljebb heti négy órában a nevelést előkészítő, azzal összefüggő egyéb pedagógiai 

feladatok, a nevelőtestület munkájában való részvétel, továbbá eseti helyettesítés rendelhető 

el. 

Az óvodapedagógusok heti váltásban dolgoznak: 

 

A hét: 

Név Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

Encziné Németh Erzsébet 

óvodapedagógus 

9:30- 

16:00 

9:30- 

16:00 

9:30- 

16:00 

9:30- 

16:00 

9:30- 

15:30 

Székelyné Kovács Katalin 

tagóvodavezető 

7:30-  

14:00 

7:30- 

14:00 

7:30- 

14:00 

7:30- 

14:00 

7:30- 

13:30 

Bódi Józsefné 

óvodapeagógus 

10:00-

16:30 

10:00-

16:30 

10:00-

16:30 

10:00-

16:30 

10:30-

16:30 

Majoros Zoltánné 

óvodapedagógus 

 6:30-

13:00 

6:30-

13:00 

6:30-

13:00 

6:30- 

13:00 

6:30-

12:30 

 

B hét: 

Név Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

Encziné Németh Erzsébet 

óvodapedagógus 

9:30-

16:00 

9:30-

16:00 

9:30-

16:00 

9:30- 

16:00 

9:30-

15:30 

Székelyné Kovács Katalin 

tagóvodavezető 

7:30-

14:00 

7:30-

14:00 

7:30-

14:0 

7:30- 

14:00 

7:30-

13:30 

Bódi Józsefné 

óvodapedagógus 

6:30-

13:00 

6:30-

13:00 

6:30-

13:00 

6:30- 

13:00 

6:30-

12:30 



Majoros Zoltánné 

óvodapedagógus 

10:00-

16:30 

10:00-

16:30 

10:00-

16:30 

10:00- 

16:30 

10:30-

16:30 

 

 

Csoportjaink reggel 6:30-tól 7:30-ig és délután 16:00-16:30-ig összevontan működnek. 

 

Dajkák: 2 fő (munkaidő: heti 40 óra) 

Kiss Ida 

Varga Vivien 

 

Heti váltásban dolgoznak. 

 „A” hét: 06:30 - 14:30 

„B” hét: 08:30 - 16:30 

 

Konyhai kisegítő:1 fő (munkaidő: heti 40 óra) 

Pálfi Lászlóné közmunka programban foglalkoztatott 

Hétfőtől – péntekig: 07:30 – 15:30 

 

Megbízatások felelősei: 

 

Encziné Németh Erzsébet: 

 jegyzőkönyvvezető 

 pályázati lehetőségek figyelése 

 folyóiratok rendben tartása 

 

Bódi Józsefné: 

 gyermekvédelmi munkaterv elkészítése 

 könyvterjesztővel kapcsolattartás 

 szertár felelős 

 

Majoros Zoltánné: 

 néphagyományőrző munkacsoport kapcsolattartója 

 dekoráció felelős 

 udvari játékok állapotvizsgálata 

 munkavédelmi felelős 

 

 Varga Vivien: 

 kiírásokért felelős 

 protokollfelelős 

 étkezési kedvezményre jogosultságot igazoló nyilatkozatok, gyermekvédelmi, 

hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetet igazoló határozatok összegyűjtése, 

nyilvántartása 

 

A gyermekvédelmi feladatok ellátása minden óvodapedagógus feladata és kötelessége. 



Az óvoda kapcsolatai 
 

Család és óvoda: 

Óvodánkban a szülők képviseletét a szülői közösség látja el.  

Fontosnak tartjuk a szülőkkel való bizalmi kapcsolaton alapuló együttműködés kialakítását. 

Arra törekszünk, hogy a szülők megelégedésére a családi nevelést kiegészítve, segítve 

neveljünk, szocializáljuk a gyermekeket. 

Szoros, napi kapcsolatot tartunk a szülőkkel, támogatva, megerősítve őket nevelési, életviteli 

problémáik megoldásában. Számos lehetőséget adunk az év folyamán az együttnevelésre a 

közös programok által. 

 

Kapcsolattartás formája: 

 kirándulások 

 nyílt napok 

 családlátogatás 

 szülőértekezlet, fogadóóra 

 közös ünnepi előkészületek 

 közös ünnepségek 

 programok közzététele a faliújságon 

 az önértékelés szülőket érintő tartalmainak ismertetése (szülői kérdőív) 

 Szülői elégedettségi kérdőív az intézményi értékelés segítése céljából 

 

Óvoda és iskola: 

 

Kölcsönösen nyitottság jellemzi a két intézmény kapcsolatrendszerét. Az óvodából az 

iskolába való átmenet megkívánja az óvoda és iskola nevelőmunkájának összehangolását az 

intézmények együttműködését. Ennek alapelveit a Pedagógiai Programunkban 

megfogalmazottak szerint végezzük. Kapcsolattartásunk a gyerekek és egymás munkájának 

folyamatos megismerését és fejlesztését szolgálja. 

 

Kapcsolattartás formája: 

 a gyermekek fejlődésének utánkövetése legalább az általános iskola első évében, 

tapasztalatcsere az elsős tanító nénivel 

 iskolalátogatás a nagycsoportosokkal 

 nyílt nap az oviban - az elsős tanító nénit is meghívjuk 

 szülői értekezlet tartása a leendő elsős tanító néni bevonásával 

 közös ünneplések (nemzeti ünnep, Gergely járás) 

 

 

 



Kapcsolattartás egyéb intézményekkel: 

 A kínálkozó lehetőségeket kihasználva veszünk részt a közművelődési intézmények, 

könyvtár, IKSZT rendezvényein, - színházi előadások, kiállítások - a nevelőmunka 

színesebbé tétele érdekében. 

 Kapcsolatot tartunk az óvoda orvosával, aki vizsgálataival segít időben felfedni a 

gyermekek egészségügyi problémáit és szakorvoshoz irányítja a rászorulókat. 

 Évente egy-egy alkalommal szemész és fogász szakorvos bevonásával szűrést 

szervezünk. A vizsgálat helyben történik. 

 A védőnő rendszeresen látogatja óvodásainkat, tisztasági ellenőrzéseket végez. A 

szülők felvilágosító munkáját, a családgondozást karöltve végezzük. 

 Folyamatos, szükség szerinti kapcsolatot tartunk a Nevelési Tanácsadóval (3 és 5 éves 

gyermekek logopédiai szűrése, 5 évesek szintfelmérő szűrése, iskolaérettségi 

vizsgálat, szakmai esetmegbeszélés.) A célirányos fejlesztés, felzárkóztatás érdekében 

fejlesztő pedagógus foglalkozik heti 1 alkalommal, a gyermekekkel. 

 Családsegítő szolgálat: A hátrányos helyzetű és veszélyeztetett gyermekeket, 

családokat figyelemmel kísérjük, kölcsönösen tájékoztatjuk egymást. Heti egy 

alkalommal helyben végzi családsegítő feladatát egy fő szociális munkatárs. 

 Kapcsolatot tartunk a helyi nyugdíjasklub tagjaival, kölcsönösen látogatva egymás 

rendezvényeit (idősek napja, karácsony). 

A járványügyi helyzet alakulásától függően a veszélyeztetett korosztályra való tekintettel 

változhat. 

 Szóbeli kapcsolatot tartunk a helyi nemzetiségi önkormányzattal. 

Rendezvényeinkre meghívjuk a vezetőjét. 

 Gyerekesély program az Ózdi járásban című és EFOP-1.4.2-16-2016-00001 azonosító 

számú projekt keretében utazó gyógytornász által nyújtott ellátásban részesülhetnek 

óvodánkban a rászoruló gyermekek. 

 

 

VII. AZ ÓVODA TANÜGYIGAZGATÁSI FELADATAI 

 

Jogszabályváltozásból adódó belső dokumentumok felülvizsgálata, javaslat a szükséges 

módosításokra. Az elfogadott módosítások átvezetése a dokumentumokba.  

Felelős: óvodavezető 

 

Oktatási azonosító szám kérése az új gyermekek számára 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: A felvétel napjától számított 5 nap 

 

Közzétételi lista aktualizálása, nyilvánossá tétele 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: szeptember 1. hete 



 

Statisztikai adatszolgáltatás 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: október 15. 

 

Óvodai törzskönyv vezetése 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: december 31. illetve folyamatos 

 

Leltározási, selejtezési feladatok: 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: december 31. illetve folyamatos 

 

Továbbképzési terv elkészítése: 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: március 15. 

 

A gyermekek beiskolázásával kapcsolatos teendők  

Felelős: óvodapedagógusok, óvodavezető 

Határidő: április 10. 

 

Új gyermekek jelentkezésével, felvételével kapcsolatos teendők 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: május 3. hete, illetve folyamatosan 

 

A gyermekek egészségügyi vizsgálatának megszervezése 

Felelős: óvodavezető 

Határidő: folyamatos 

 

 

VIII. AZ ÓVODA KARBANTARTÁSÁNAK, FELÚJÍTÁSÁNAK, 

ESZKÖZBESZERZÉSÉNEK TERVE 

 
 Fedett terasz kivitelezési munkálatai a már meglévő anyagokból 

 A csoportok között hangszigetelt ajtó beépítése 

 Raktárhelyiség kialakítása az épületen belül. (falbontás, új helyen nyílászáró 

létrehozása). 

 Lombseprő vásárlása 

 Játékeszköz állomány felfrissítése 

 Játéktároló kosarak beszerzése 

 Multifunkciós nyomtató 

 

 



 

IX. ELLENŐRZÉSI TERV 

 
A csoportok dokumentumainak időszakos ellenőrzése (csoportnapló, felvételi és mulasztási 

napló, egyéni fejlettségmérő lapok) 

Ideje: szeptember, január, június 

Az ellenőrzés módszere: dokumentumok vizsgálata 

Az értékelés módja: feljegyzés, a tapasztalatok megbeszélése az óvónőkkel 

 

A gyermek- pedagógus kommunikációja, a beszéltető környezet megvalósulása 

Ideje:2023.02.20. Pillangó csoport 

         2023.02.21. Bóbita csoport 

Az ellenőrzés módszere: megfigyelés, interjú 

Az értékelés módja: feljegyzés, megbeszélés 

 

„A szentmise a család erőforrása.” – Az év mottójának a megvalósulása az év folyamán. 

Ideje: április 

Az ellenőrzés módszere: beszélgetés 

Az értékelés módja: a tapasztalatok megbeszélése 

 

Ellenőrzési szempontsor 

1. A pedagógus személyisége, nevelési attitűdje (hangnem, beszédstílus, humor, stb.) 

2. Az eszközök, módszerek, hely, idő megválasztása hogyan szolgálta az adott 

tevékenységet? 

3. A szervezési, előkészítési feladatok megfelelő színvonalon valósultak –e meg? 

4. Milyen motivációs eszközöket használt, kielégítette –e a gyermekek kíváncsiságát? 

5. A gyermek szabadságának biztosítása a szabad játékválasztásban, tevékenységek 

választásában, részvételben.  

      6.   Rugalmas napirend biztosítása a gyermekek igényeinek megfelelően. 

      7.  Az alkotás, felfedezés, az önállóság, az öntevékenység, a próbálkozás és a tévedés  

           lehetősége adott –e? 

      8.  Milyen ellenőrzési és értékelési formákat alkalmaz (támogató, fejlesztő szándékú)? 

      9.  A „Ne felejts” hagyományőrző munkaközösség munkatervi célkitűzéseinek megjelenése  

           a csoport dokumentációkban.  

 

A nevelő- oktató munkát közvetlenül segítő alkalmazottak ellenőrzési szempontjai: 

 

1. Tisztaság az óvoda egész területén 

2. Tálalás, az étkezés segítése 

3. Higiéniai szabályok betartása 

4. Kapcsolat az óvodapedagógusokkal 

5. Kapcsolat a gyermekekkel, gyermekszerető magatartás 

6. Munkaidő pontos betartása 

7. Környezetvédő magatartás 


